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Zarzadzenie Nr 1
Lubuskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego
w Gorzowie Wielkopolskim
z dnia 13 marca 2024 r.

w sprawie organizacji stalego dyzuru
Lubuskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz.U. z 2023 r. poz. 338 oraz poz. 1688) w zwigzku z § 8 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej oraz w zwigzku z § 2 ust, 3 pkt 2, § 5 pkt 1
i § 7 ust. 5 zarzadzenia Wojewody Lubuskiego z dnia 29 lutego 2024 r. w sprawie systemu
stalych dyzuréw wojewodztwa lubuskiego, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Na potrzeby wiasciwej realizacji zadan obronnych przez Lubuskiego Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora  Sanitarnego oraz  Wojewddzkg  Stacje  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorzowie Wlkp., zwanych dalej ,,LPWIS” i ,WSSE”, w tym zadan
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, tworzy si¢ staly dyzur Lubuskiego
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, zwany dalej ,,stalym dyzurem”.

2. Zasady organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru okresla zarzadzenie
Wojewody Lubuskiego z dnia 29 lutego 2024 r. w sprawie systemu stalych dyzuréw
wojewddziwa lubuskiego, zwane dalej ,,zarzadzeniem Wojewody Lubuskiego™.

3. Panstwowi Powiatowi Inspektorzy Sanitarni wojewddztwa lubuskiego, zwani dalej
»PPIS”, tworzac stale dyzury, na zasadach okreslonych w zarzadzeniu Wojewody Lubuskiego,
uwzglednig postanowienia niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do podstawowych zadan realizowanych przez staty dyzur nalezy:

1) przekazywanie decyzji oraz pilnych informacji dotyczgcych uruchamiania procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,

2) opracowywanie zbiorczych raportéw (informacji) o stanie realizacji zadan i polecen
oraz terminowe przekazywanie ich wlasciwym organom;

3) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji, zadan i informacji;

4) utrzymywanie ciagglej calodobowej tgcznoscei z komérkami statych dyzuréw organdw
administracji publicznej usytuowanych powyzej i ponizej w systemie statego dyzuru
oraz wspoldziatajacych;

5) powiadamianie pracownikow o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym
miejscu.

§ 3 1. Staly dyzur pelniony jest w sposob ciagly, od momentu jego uruchomienia.
2. Staty dyzur realizuje swoje zadania w wyznaczonych pomieszczeniach, w statej siedzibie
WSSE.
3. Skifad jednej zmiany stalego dyzuru stanowig co najmniej trzy osoby, w tym starszy
dyzurny i dyzurny oraz kierowca z dyzurnym $rodkiem transportowym.



4, W skiad statego dyzuru wyznacza sie pracownikow posiadajacych, w rozumieniu ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacyi niejawnych (Dz. U. 2023 r. poz. 756), dostep do
informacji niejawnych o klauzuli co najmniej ,,zastrzezone”.

§ 4. 1. Za organizacje pracy statego dyzuru odpowiada kierownik stalego dyzuru, kiéry
podlega bezpodrednio LPWIS.

2. Na kierownika statego dyzuru wyznacza si¢ Kierownika Oddzialu Zarzadzania
Dokumentacjg WSSE.

§ 5. 1. W celu wladciwej realizacji zadan stalego dyzuru, w ramach odpowiedzialnodci
kompetencyjnej Panstwowej Inspekcji Sanitarne] wojewddztwa lubuskiego, ustala sie
nastepujacy obieg informaciji pomigdzy statym dyzurem LPWIS a statymi dyzurami PPIS:

1) polecenia, decyzje, informacje od organdw zwierzchnich, w tym od Wojewody
Lubuskiego, Gléwnego Inspektora Sanitarnego, jezeli nie zostaly przekazane
bezposrednio do Powiatowych Stacji Sanitarno-Epidemiclogicznych, przekazywane sg
PPIS za posrednictwem statego dyzuru LPWIS;

2) przy przekazywaniu meldunkdw, raportow, informacji dla Wojewody Lubuskiego,
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, jezeli w poleceniu nie zastrzezono innego sposobu
postgpowania, obowiazuje zasada odwrotnosci obiegu informacji.

2. O kazdym przypadku wptyniecia polecenia, nie otrzymanego bezposrednio od LPWIS
lub statego dyzuru LPWIS, PPIS niezwlocznie informuje stalty dyzur LPWIS, a w przypadku
zadania odpowiedzi — przesyla takze, do wiadomosci, kopie udzielonej odpowiedzi.

3. Do przekazywania polecen, raportdéw 1 informacji pomiedzy stalymi dyzurami LPWIS i
PPIS wykorzystuje si¢, w pierwsze] kolejnosei, dedykowane adresy poczty elektronicznej oraz
numery telefonéw alarmowych.

§ 6. Dokumentacj¢ stalego dyzuru stanowia:

1) niniejsze zarzadzenie,

2) instrukcja stalego dyzuru okreslajgca: organizacje, sktad, zadania, czas i migjsce
pelnienia stalego dyzuru, organizacjg tacznosei i obiegu informacji, terminy skiadania
meldunkdéw oraz procedury i terminy przekazywania obowigzkéw przez poszezegdlne
zmiany; '

3) dziennik ewidencji przyjmowanych przekazywanych zadan operacyjnych,
przedsiewzie¢ systemu zarzadzania kryzysowego, decyzji, informacji, meldunkow oraz
raportow;

4) wypis z Tabeli Realizacji Zadafi Operacyjnych umozliwiajacy identyfikacje
otrzymanych zadan 1 przedsigwzie¢ oraz ich przekazywanie LPWIS, komdrkom
organizacyjnym WSSE oraz jednostkom PSSE wojewddztwa lubuskiego;

5) ksiazka pelnienia statego dyzuru;

6) brudnopis;

7) inne dokumenty, spisy, wykazy, stosownie do potrzeb.

§ 7. 1. Osobg zatrudniong na stanowisku wilasciwym ds. realizacji zadan obronnych,
zwang dalej ,koordynatorem zadan obronnych”, zobowigzuje si¢ do opracowania instrukeji




stalego dyzuru, planu powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikow o obowigzku
stawienia si¢ w siedzibie WSSE lub okreslonym miejscu oraz innych dokumentéw niezbednych
do prawidlowego i niezaktéconego funkcjonowania statego dyzuru.

2. Dokumentacja statego dyzury podlega aktualizacji, nie rzadziej niz raz w roku.

3. W opracowaniu oraz aktualizacji dokumentacji stalego dyzuru wspotuczestniczg
Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych oraz kierownik statego dyzuru, a na wniosek
koordynatora zadan obronnych — kierownicy wskazanych komoérek organizacyjnych WSSE.

§ 8. 1. Nierzadziej nizraz w roku, dla obsady statego dyzuru, przeprowadza si¢ szkolenie
teoretyczne oraz praktyczne w formie treningu.

2. Do udzialu w treningu, o ktérym mowa w ust. 1, wigcza sie stale dyzury Panstwowych
Powiatowych Inspektoréw Sanitarnych wojewoddztwa lubuskiego, a do udziatu w szkoleniu
teoretycznym ich kierownikow.

3. Za organizacje szkolenia odpowiada koordynator zadafi obronnych, w uzgodnieniu
z kierownikiem stalego dyzuru oraz Pelnomocnikiem Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 9. Kierownika Oddzialu Administracyjno-Technicznego oraz Zamoéwien Publicznych
WSSE zobowigzuje sie do przygotowania pomieszczenia wyposazonego w srodki tacznosci,
sprzet komputerowy, materiaty biurowe i zapasowe zrddio energii elektrycznej, niezbgdne
$rodki transportu z kierowcami oraz miejsca pracy, odpoczynku i wyzywienia dla osob
pehigcych staty dyzur.

§ 10. Traci moc zarzgdzenie nr 4 Lubuskiego Pafistwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego w Gorzowie Wlkp. z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie statego dyzuru Lubuskiego
Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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