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Dyrektora Wojewdédzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gorzowie Wielkopolskim
z dnia 29 listopada 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Wojewodzkiej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie Wielkopolskim

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarne;j
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1261) oraz art. 26 ust. 1-3 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z2016 r. poz. 1047 ze zm.), w zwiazku z § 8 ust. 1 pkt 1 lit. a
Regulaminu organizacyjnego Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie
Wielkopolskim zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadza si¢ inwentaryzacje majatku w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorzowie Wielkopolskim.

§ 2. 1. Przeprowadzona inwentaryzacja nastapi wedlug:
1) rodzaju — inwentaryzacja okresowa;
2) sposobu przeprowadzenia: spis z natury.

2. Spis z natury przeprowadzony zostanie za pomocg kolektora danych lub
w uzasadnionych przypadkach na arkuszach spisu z natury.

§ 3. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng

w skladzie:

1) Pawel Perski — Przewodniczacy;

2) Agnieszka Prucnal — Z-ca przewodniczgcego;

3) Beata Witkowska — Czlonek. '

2. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej, o ktorej mowa w ust. 1 nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie prac przygotowawczych do inwentaryzacji;

2) kontrola wykonania prac inwentaryzacyjnych;

3) wyrywkowa kontrola przeprowadzonych spiséw z natury — ich zupeosci i prawidtowosci;

4) sporzagdzenie sprawozdan zawierajacych ocene wynikéw spisu z natury;

5) polecenie ponownego przeprowadzenia spisu z natury w catosci lub odpowiedniej czesci
skladnikow majatkowych, jesli stwierdzono, ze spis zostal przeprowadzony
nieprawidtowo.

3. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1) przeprowadzenie szkolenia zespotdéw spisowych;

2) przygotowanie i wydawanie zespoltom spisowym arkuszy spisowych i rozliczenie ich
z tych arkuszy po zakonczonej inwentaryzacji; ,

3) nadzor nad terminowym przeprowadzaniem inwentaryzacji, wyjasnianie zespolom
spisowym wszelkich watpliwosci podezas spisu;

4) kontrolowanie pod wzgledem formalnym wypelnionych arkuszy spisowych i innych
dokumentéw z inwentaryzacji;

5) dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien odnosnie ewentualnych r6znic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie;



6) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych od osoby materialnie
odpowiedzialnej zgodnie z zestawieniem réznic inwetaryzacyjnych i przedstawienie
wnioskow w sprawie ich rozliczenia;

7) sporzadzenie protokotéw koncowych z rozliczen przeprowadzonych inwentaryzacji
i przedstawienie ich Dyrektorowi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gorzowie Wielkopolskim do zatwierdzenia.

4. Z prac Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza si¢ protokdt zawierajacy:

1) opis przeprowadzonej inwentaryzacji;

2) oceng przydatnosci gospodarczej sktadnikoéw majgtkowych objetych spisem;

3) przedstawienie wnioskow dotyczacych ewentualnych zapaséw zbednych i nadmiernych;

4) przedstawienie wnioskow dotyczacych usunigcia ewentualnych nieprawidlowosci
w przechowywaniu zapasow;

5) przedstawienie wnioskéw w zakresie usuni¢cia ewentualnych innych nieprawidlowosci
w gospodarce majatku, a stwierdzonych w czasie spisu.

5. Zakonczenie dziatalnosci Komisji Inwentaryzacyjnej ustala sig¢ na dzien 15 stycznia

2018 r.

§ 4. 1. W celu protokolarnego przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majgtkowych

w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie Wielkopolskim powoluje si¢

Zespoty Spisowe wg sktadu okreslonego w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Do zadan Zespotéw Spisowych, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy:

1) zapoznanie si¢ z Instrukcja inwentaryzacyjng oraz z przepisami dotyczacymi
przeprowadzania spisu z natury;

2) pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych o$§wiadczen przedinwentaryzacyjnych;

3) pobranie od osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji srodkow trwatych kolektora
danych za pomocg, ktérego przeprowadzony bedzie spis z natury;

4) po przeprowadzonym spisie z natury za pomocg kolektora danych, zwrot kolektora danych
osobie odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji $rodkéow trwatych, celem wydruku
arkuszy spisowych;

5) pobranie od Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych
w uzasadnionych przypadkach;

6) ' terminowe przeprowadzenie spisu z natury na wyznaczonym polu spisowym;

7) przekazanie dokumentacji dotyczgcej przeprowadzonego spisu, w szczegolnosci arkuszy
spisowych oraz protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodnic¢zacemu Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

3. Zespoty Spisowe przeprowadzajg inwentaryzacje w okresie od 4 grudnia 2017 roku do

18 grudnia 2017 roku.

§ 5. Spis z natury odbywa si¢ zgodnie z Harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Kierownicy komorek organizacyjnych sa zobowiazani do wstrzymania urlopow
osobom uczestniczacym w inwentaryzacji, a w przypadku choroby pracownika do wyznaczenia
osoby zastepujgce;.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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