Zarzadzenie Nr e
Dyrektora Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Gorzowie Wielkopolskim

z dnia 23, czerwea 2017 r.

w sprawie kwalifikowania pism wplywajacych do Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorzowie Wielkopolskim do stosowania przepiséw ustawy
o dostepie do informacji publicznej

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarne;
(Dz. U. z 2015 r,, poz. 1412 ze zm.), w zwigzku z § 8 ust. 1 pkt 1 lit. a Regulaminu
organizacyjnego ~ Wojewddzkiej  Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej w  Gorzowie
Wielkopolskim zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ zasady kwalifikowania pism wptywajgcych do Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie Wielkopolskim do stosowania przepiséw ustawy
zdnia 6 wrzesnia 2001 r. odostgpie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2016 r.
poz. 1764 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg o dostepie do informacji publiczne;j”.

2. Kwalifikacji, o ktérej mowa w ust. 1 dokonuje, w porozumieniu z kierownikiem oddziatu
WSSE w Gorzowie Wlkp. merytorycznie wilasciwego do rozpatrzenia wniosku, osoba
zatrudniona na stanowisku ds. prawnych w Dziale Nadzoru Sanitarnego, a w przypadku jej
nieobecnosci radca prawny.

3. Ustala sig¢ nastgpujgce zasady obiegu dokumentacji objetej procesem kwalifikacji do
stosowania przepisow ustawy o dostepie do informacji publiczne;j:

a) Po wplywie do WSSE w Gorzowie Wlkp. pisma, ktorego tre$é przemawia za
koniecznoscig dokonania kwalifikacji do stosowania przepiséw ustawy o dostepie
do informacji publicznej, podlega ono dekretacji, zgodnie z regulacjami
wewnetrznymi, do kierownika oddziatu WSSE w Gorzowie Wlkp. (lub pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku) merytorycznie wiasciwego do
rozpatrzenia wniosku ;

b) Kierownik oddzialu WSSE w Gorzowie Wlkp. merytorycznie whasciwego do
rozpatrzenia wniosku (lub pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku),
dokonuje wstepnej analizy tresci podania i ocenia, czy, i w jakim zakresie dane,
ktorych udostgpnienia zada strona sa gromadzone w WSSE w Gorzowie Wikp.;

¢) Po dokonaniu wstepnej analizy pisma, kierownik oddzialu (lub pracownik
zatrudniony na samodzielnym stanowisku) przekazuje je (w systemie
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg, lub w formie papierowej), wraz
z pisemng informacja, czy i w jakim zakresie dane zgdane przez strone gromadzone
sg przez WSSE w Gorzowie WIkp., osobie zatrudnionej na stanowisku ds.
prawnych w Dziale Nadzoru Sanitarnego, a w przypadku jej nieobecnoéei radey
prawnemu, celem dokonania kwalifikacji do stosowania przepisdéw ustawy
o dostepie do informacji publiczne;j;



d) osoba zatrudniona na stanowisku ds. prawnych w Dziale Nadzoru Sanitarnego,
a wprzypadku jej nieobecnosci radca prawny, napodstawie przedlozone]
dokumentacji, a w razie watpliwosci po dodatkowej konsultacji z kierownikiem
oddziatu WSSE w Gorzowie Wlkp. merytorycznie wlasciwego do rozpatrzenia
wniosku (lub pracownikiem zatrudnionym na samodzielnym stanowisku),
dokonuje kwalifikacji pisma do stosowania przepisow ustawy o dostgpie do
informacji publicznej, po czym dokonuje na kopii pisma, lub w systemie
Elektronicznego  Zarzgdzania  Dokumentacja  odpowiedniej  adnotacji
potwierdzajacej kwalifikacje pisma 1 zwraca je kierownikowi oddzialu WSSE w
Gorzowie WIkp. merytorycznie wlasciwego do rozpatrzenia wniosku (lub
pracownikowi zatrudnionemu na samodzielnym stanowisku);

e) Kierownik oddzialu WSSE w Gorzowie Wlkp. merytorycznie wiasciwego do
rozpatrzenia wniosku dekretuje pismo do rozpatrzenia podlegtemu pracownikowi
ze wskazaniem trybu, w jakim sprawa winna zosta¢ zalatwiona;

f) Pracownik prowadzacy sprawg, po sporzadzeniu projektu rozstrzygniecia
zatatwiajgcego sprawe przekazuje go do akceptacji kierownikowi oddzialu, a
nastgpnie, po uzyskaniu akceptacji tego kierownika przekazuje go do akceptacji
radcy prawnemu (pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku przekazuje
rozstrzygniecie do akceptacji wytgcznie radcy prawnemu);

g) Projekt rozstrzygniecia zaakceptowany przez kierownika oddzialu oraz radcg
prawnego (w przypadku pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym stanowisku
— projekt rozstrzygniecia zaakceptowany przez radce prawnego) przekazywany jest
przez pracownika prowadzacego sprawe do podpisu zgodnie z drogg stuzbowg
obowigzujacg w WSSE w Gorzowie Wlkp.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




