| Mickiewicza 12 66-400 arzow WIk] Zatgeznik do zarzadzenia Nr 21
‘ 57, RN T eR=ii=r Dyrektora WSSE w Gorzowie Wikp.
Srzow:pl z dnia 5 czerwca 2017 .

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ W WOJEWODZKIEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

Czesé ogolna
§ 1.

1. Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem™ okresla tryb
pracy komisji przetargowej powolanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong w zlotych
wartos$¢ okreslong w art., 4 pkt. 8 ustawy PZP, tj. 30 000 euro.

2. Komisja Przetargowa zwana dalej ,,Komisjg” dziala w oparciu o nastgpujgce przepisy:
1) ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz.

2164 ze zm.), zwang dalej .,P.z.p”, oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

2) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870
ze zm.), o wartodci ponize] oraz powyze] kwot, o ktérych mowa w przepisach
Rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwieni
publicznych;

3) postanowienia Regulaminu zamowien publicznych obowigzujgcego w WSSE w
Gorzowie Wlkp.;

4) postanowienia niniejszego regulaminu.

§2.

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powolania zarzgdzeniem
Dyrektora WSSE i dziala do momentu zakonczenia postepowania.

2. Wzér Wniosku o powolanie komisji przetargowej, stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

§3.

Komisja przeprowadzajac postgpowanie o udzielenia zamoéwienia, w szczegdlnosei

przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi WSSE:

1) ewentualny projekt modyfikacji SIWZ wprowadzajacy zmiany w przedmiocie
zamowienia bgdace uznaniem przez Zamawiajgcego zasadnosci pytah w postepowaniu
przetargowym skierowanych przez Wykonawce (6w) przed wyznaczonym terminem
otwarcia ofert;

2) projekty innych dokumentéw, w tym zmian w wymaganych ogloszeniach bedacych min.
wynikiem modyfikacji SIWZ;

3) protokoty z posiedzen komisji;

4) projekty korespondencji prowadzonej z wykonawcami i innymi podmiotami w trakcie
postgpowania o udzielanie zaméwienia, w szczeg6lnosci korespondencje z Prezesem
Urzedu Zamoéwien Publicznych;




5) projekt odpowiedzi na odwotanie.

Obowigzki czlonkéw komisji oraz innych oséb uczestniczacych w pracach komisji

§ 4.
;

1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny,
rzetelny 1 obiektywny, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg
i dodwiadczeniem.

2. Pracami Komisji Kkieruje Przewodniczacy, do kibrego obowigzkéw nalezy
w szczegdlnosei:

1) reprezentowanie Komisji przetargowej;

2) podzial miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

3) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia postgpowania pod wzgledem zgodnodei
z procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo zamGwien publicznych;

5) informowanie Dyrektora WSSE o problemach zwigzanych z pracami w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

6) podejmowanie decyzji o udziale innych oséb w pracach komisji;

7) odebranie oswiadczen od cztonkéw Komisji Przetargowej i innych 0séb o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowien
publicznych,

- przed odebraniem odwiadczenia przewodniczacy uprzedzi osoby skladajgce

oswiadczenia

o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia;

8) wnioskowanie o: odwolanie czionka Komisji, zmiang¢ skladu Komisji oraz powolanie
bieglego;

9) powtdrzenie czynnodci w postgpowaniu po wylgczenin 0séb w zwigzku z zaistnieniem
okolicznosci o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamdéwient publicznych.

3. Do obowiazkow zastepey przewodniczgcego nalezy:
1) reprezentowanie komdérki merytorycznej;
2) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia postepowania pod wzglgdem merytorycznym;
3) zastgpowanie przewodniczacego Komisji w przypadku jego nicobecnosci.

4. Do obowiazkow sekretarza Komisji nalezy w szezegélnosci:

1) przygotowywanie ewentualnego projektu modyfikacji SIWZ uwzgledniajacego zasadnodé
pytan Wykonawcy (6w) oraz wymaganych zmian w ogloszeniach;

2) zamieszczanie na stronie WSSE oraz przekazywanie do publikacji ogloszen na zasadach
okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych;

3) przygotowywanie projektéw zawiadomiefh Prezesa Urzedu Zamowiei Publicznych,
zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych, w szczegblnodci zawiadomien




4)
5)
6)

7)

1)
2)

3)
4)
3)

6)

0 wszczeciu postepowania w trybie postgpowania z wolnej] reki, negocjacii
z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia i dialogu konkurencyjnego;

zamieszczanie na stronie internetowej WSSE informacji dotyczgcych postepowania
w zakresie wymaganym ustawg Prawo zamdéwien publicznych;

sporzadzanie protokolow z posiedzen komisji;

kompletowanie# dokumentow w toku prowadzonego postepowania przetargowego
I zapewnienie przechowywania dokumentacji w  sposob  uniemozliwiajacy
zdekompletowanie oraz zapoznanie si¢ z jej trescig 0s6b nieupowaznionych;
przygotowywanie ostatecznej wersji pism we wszystkich sprawach zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem.

5. Do obowigzkow czlonkéw Komisji przetargowej, nalezy w szezegoinosci:

udzial w posiedzeniach i pracach Komisji;

przygotowywanie projektéw odpowiedzi na pytania wykonawcy (6w) wniesione
w postepowaniu;

merytoryczne zbadanie i ocena wnioskéw oraz ofert ztozonych w postepowaniu;
przygotowywanie projektow odpowiedzi na odwolanie;

wykonywanie, na polecenie przewodniczacego Komisji, innych czynnosei zwigzanych
7 je] pracami;

niezwloczne informowanie przewodniczacego Komisjii o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiaja udzial w pracach Komisji.

6. Decyzje o powolaniu bieglego (biegtych) podejmuje Dyrektor WSSE z wlasnej

inicjatywy lub na wniosek przewodniczacego Komisji Przetargowej, jezeli dokonanie oceny
ofert lub przeprowadzenie innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych. Najpézniej przed udzialem w pracach Komisji Przetargowej biegly sklada
przewodniczacemu komisji o$wiadczenic o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznodei,
o ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Biegly przedstawia opini¢ na

pismie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie Przewodniczacego komisji bierze
udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.

7. Decyzje o dopuszezeniu do udziatu innych oséb w pracach Komisji Przetargowej

podejmuje przewodniczacy Komisji. Osoby te sa bezwzglednie zobowigzane do zlozenia
przewodniczacemu Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,

o ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

)

Czgs¢ jawna postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego

§5

1. Otwarcie ofert jest jawne,

2. Przystepujae do jawnej czescl postgpowania przewodniczacy komisji:

otwiera posiedzenie Komisji w miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu oraz
specyfikacii;




2) przedstawia temat posiedzenia komisji;

3) przekazuje informacje dotyczace trybu 1 sposobu powolania komisji, a takze przedstawia
sktad komisji z podaniem imienia, nazwiska, stanowiska i funkcji pelnionej w komisji przez
kazda osob;

4) podaje kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

5) informuje o ilogci ztozonych ofert;

6) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte.

3. Przewodniczgcy Komisji otwiera. oferty, ktére zostaly zlozone w terminie oraz
odczytuje nazwy oferentéw a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkdw platnosci.

4. Po ogloszeniu wyzZej wymienionych informacji przewodniczacy zamyka posiedzenie
1 oglasza zakonczenie czesci jawnej postgpowania.

Czes¢ niejawna postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

§6

1. W czesel niejawnej mogg wzig€ udziat osoby powotane w skiad komisji, a takze jezeli
jest powolany — biegly.

2. Po zapoznaniu sie Komisji z dokumentami zlozonymi przez Wykonawce (Ow)
czlonkowie komisji 1 inne osoby, o ktérych mowa w art. 17 ust 2a ustawy Prawo zamowien
publicznych, skiadaja pisemne o$wiadczenia o ktorych mowa w § 4 ust. 6171 § 4 ust. 2
pkt 7.

3. Komisja przetargowa poprawia w ofercie omylki, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktoérego
oferta zostata poprawiona.

4. Komisja bada czy oferty wykonawcow nie podlegaja odrzuceniu, oraz czy wykonawcy
nie podlegaja wykluczeniu.

5. 7 ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza si¢ wykonawcow, jezeli
zachodza przestanki wskazane w ustawie Prawo zamowien publicznych. Wykluczenie
wykonawcdw moze nastapi¢ na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamdowienia.

6. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert, Komisja moze zada¢ udzielenia przez
wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i dokumentow.

7. Komisja ocenia oferty wylacznie na podstawie przyjetych kryteridw 1 przypisanych
im wag.

8. Kazdy z cztonkéw Komisji dokonuje indywidulanej oceny ofert oraz sporzadza pisemne
uzasadnienie tej oceny, z zastrzezeniem ust. 9.

9. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzié zbiorcze
zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert
zastgpuje sig¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

10.Po dokonaniu oceny ofert Komisja przedstawia Dyrektorowi WSSE propozycje
rozstrzygniecia postepowania. _

11. Dyrektor WSSE zatwierdza propozycje Komisji.




12. W przypadku podjgcia czynnosci z naruszeniem prawa Dyrektor WSSE stwierdza jej
niewaznosc.

13. Na polecenie Dyrektora WSSE Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podjeta
Z naruszeniem prawa.

14. W przypadku wniesienia odwolania na czynnosci podjete przez zamawiajacego,
przewodniczgcy Komisji przekazuje tre$¢ odwolania wraz ze stanowiskiem Komisji
Dyrektorowi WSSE lub osobie przez niego upowaznionej do rozpatrzenia.

Postanowienia ogdine:

15. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci rownej lub
przekraczajacej kwoty okreslone na podstawie art. 11 ust 8 ustawy Prawo zamowien
- publicznych, niezwlocznie zawiadamia si¢ wykonawce, iz oferta zostata ztozona po terminie
oraz zwraca si¢ oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

16. Ofert¢ odrzuca si¢ w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

Zakonczenie prac komisji

§7

Komisja przetargowa konczy prace z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
1j. uniewaznieniu postgpowania czy publikacji ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia.

Wykaz zatgcznikéw do regulaminu: u)\
1. Wniosek o powotanie komisji przetargowej — Zal. Nr 1, )
2. Whniosek o powolanie bieglego/rzeczoznawcy/konsultanta — Zal. Nr 2, i

3. Wniosek w sprawie uzupehienia, zmiany, odwolania skladu komisji przetargowej — Zat. Nr 3.




