gorzow.pl Zarzadzenie Nr 8
Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gorzowie Wielkopolskim

z dnia 3 marca 2017 r.,

w sprawie zasad korzystamia przez pracownikéw Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorzowie Wielkopolskim z telefonéw stuzbowych

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Pafistwowej Inspekeji Sanitarnej
(Dz. U. 22015 r., poz. 1412 oraz z 2016 r. poz. 1165 1 2003) w zwigzku z § 8 ust. 1 pkt 1 lit. a
Regulaminu organizacyjnego Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie
Wielkopolskim zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie Wlkp., zwanej
dalej ,,WSSE”, wprowadza si¢ zasady korzystania przez pracownikéw WSSE z telefonéw
stuzbowych

§ 2. 1. Pracownicy WSSE mogg korzysta¢ ze stuzbowych telefonéw stacjonarnych
z zachowaniem nastepujacych zasad:
1) pracownicy korzystajg z telefonow stuzbowych w celu realizacji natozonych na nich zadan;
2) potgezenia migdzynarodowe mogg by¢ realizowane przez pracownika po uzyskaniu zgody
Dyrektora WSSE.

§ 3. 1. Korzystanie ze stuzbowych telefonéw komorkowych odbywa sie z zachowaniem
nastepujacych zasad:

1) korzystanie odbywa si¢ na podstawie uzyskania zgody Dyrektora WSSE i podpisania
stosownej umowy uzyczenia;

2) korzystanie opiera si¢ na przeprowadzaniu wylgcznie polaczen dotyczacych spraw
stuzbowych;

3) kwota pofgczen nie powinna przekraczaé wysokosei limitu okreslonego w taryfie operatora
sieci komorkowej, podpisanej przez Dyrektora WSSE;

4) osoby, ki6re przekrocza przyznany limit, o ktorym mowa w pkt 3, zostang obcigzone kwota
przekraczajacg przyznany limit.

2. W przypadku przekroczenia limitu okreslonego w ust. 1 pkt 3 zwigzanego z nagtymi
i udokumentowanymi sytuacjami stuzbowymi powodujagcymi konieczno$é skorzystania
z telefonu stuzbowego, na wniosek osoby korzystajacej z telefonu zwalnia si¢ z obcigzenia,
o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4.

3. Rozliczaniem faktur otrzymywanych od operatorow zajmuje sie¢ Oddziat
Administracyjno-Techniczny oraz Zamdwieni Publicznych, ktéry wystawia pracownikom
WSSE faktury obcigzeniowe.

4. Naleznosei wynikajace z faktur obcigzeniowych pracownicy wplacajg do kasy WSSE.



§ 4. Osoba korzystajaca ze stuzbowego telefonu komoérkowego:

1) ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za przekazany mu telefon stuzbowy na zasadach
odpowiedzialno$ci za mienie powierzone;

2) jest zobowigzana uzytkowa¢ powierzony aparat telefoniczny w sposob zgodny z instrukejg
obstugi;

3) jest zobowigzana niezwtocznie zglosi¢ Dyrektorowi WSSE fakt utraty, uszkodzenia lub
zniszczenia telefonu a w przypadku utraty telefonu dodatkowo operatorowi sieci;

4) jest zobowigzana zglosi¢ policji fakt utraty telefonu na skutek kradziezy, rozboju albo w
innych okoliczno$ciach wskazujacych na popelnienie przestgpstwa;

5) zostaje obcigzona kosztami utraty, uszkodzenia lub zniszczenia telefonu chyba, ze utrata,
uszkodzenie lub zniszczenie bylo przez nig niezawinione;

6) obowigzana jest po zakonczeniu uzyczenia zwroci¢ Dyrektorowi WSSE aparat telefoniczny
W stanie niepogorszonym;

7) nie ponosi odpowiedzialnosci za zuzycie aparatu telefonicznego bedace nastgpstwem
prawidtowego uzytkowania.

§ 5. Przekazanie i zwrot telefonu stuzbowego nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego, stanowigcego zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. 1. W przypadku nieobecnosci w pracy (urlop, zwolnienie lekarskie, wyjazdy stuzbowe
lub w innych sytuacjach uniemozliwiajacych korzystanie z telefonu stuzbowego), Uzytkownik
jest zobowigzany przekaza¢ powierzony aparat telefoniczny osobie go zastgpujace].

2. Czasowe przekazanie aparatu telefonicznego nastgpuje na podstawie wpisu do zeszytu
dokumentujgcego takie sytuacje znajdujacego si¢ w Oddziale Kadr i Szkolef.

§ 7. Dyrektor WSSE moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli bilingow w celu
sprawdzenia celowosci i zasadno$ci przeprowadzonych potaczen z telefonéw stuzbowych.

§ 8. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Oddzialu Administracyjno-
Technicznego oraz Zamowien Publicznych.

§ 9. Traci moc zarzgdzenie Nr 22 Dyrektora Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorzowie Wikp. z dnia 25 listopada 2013 r. w sprawie zasad korzystania
z telefonéw stuzbowych w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie

Wikp.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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