Zatwierdzam: Zalgcznik do Zarzadzenia nr 44
' Dyrektora Wojewddzkiej

w Gorzowie Wielkopolskim
z dnia 15 grudnia 2025 r.

(data i podpis Wojewody Lubuskiego)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY WOJEWODZKIEJ STACJI SANITARNO-
EPIDEMIOLOGICZNEJ W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gorzowie Wielkopolskim, zwana
dalej "Wojewodzka Stacjg", wchodzgca w sklad zespolonej administracji rzgdowej
w wojewbdztwie dziala na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, statutu

oraz niniejszego regulaminu organizacyjnego.

§ 2. Wojewddzka Stacja jest jednostkg budzetows bedacg podmiotem leczniczym,
finansowanym z budzetu panstwa, w stosunku do ktérego uprawnienia organu tworzacego

posiada Wojewoda Lubuski.

§ 3. 1. Siedziba Wojewodzkiej Stacji miesci si¢ w  Gorzowie Wielkopolskim,
ul. Kazimierza Jagiellonczyka 8B.

2. Obszarem dziatania Wojewddzkiej Stacji jest wojewddztwo lubuskie,

§ 4. Dzialalnoscig Wojewodzkiej Stacji kieruje Lubuski Panstwowy Wojewddzki Inspektor
Sanitarny w Gorzowie Wielkopolskim, zwany dalej ,,Wojewodzkim Inspektorem Sanitarnym”,
ktéry jest jednoczesnie Dyrektorem Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Gorzowie Wielkopolskim zwanym dalej ,,Dyrektorem Wojewddzkiej Stacji”.

§ 5. 1. Wojewddzki Inspektor Sanitarny przy pomocy Wojewddzkiej Stacji wykonuje zadania
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej. Do podstawowych celow Wojewddzkiej Stacji naleza:
1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci i ucigzliwosci
$rodowiskowych;
2) zapobieganie powstawaniu choréb, w tym choréb zakaznych i zawodowych;

3) ksztaltowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
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2. Cele, o ktorych mowa w ust. 1, Wojewddzka Stacja realizuje w szczegdlnosei poprzez:

prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

kontrole przestrzegania przepiséw okreélajacych wymagani:a higieniczne 1 zdrowotne,

w szczegolnosci dotyczacych:

a) higieny érodowiska, a zwlaszcza jakosci wody,

b) utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, zaktadéw pracy, instytucii,
obiektdw i urzgdzen uzytecznosci publicznej, drog, ulic oraz srodkéw transportu,

¢) warunkéw produkcji, transportu, przechowywania, sprzedazy Zywno$ci oraz warunkow
zywienia zbiorowego a takze warunkéw zdrowotnych produkeji i obrotu przedmiotami
uzytku, materialami 1 wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z Zywnoscig
i kosmetykami,

d) warunkéw zdrowotnych $rodowiska pracy a zwlaszcza zapobiegania chorobom
zawodowym i innym chorobom zwigzanym z warunkami pracy,

e) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w placéwkach
o$wiatowo-wychowawczych 1 wypoczynku dzieci i miodziezy oraz higieny proceséw
nauczania,

f) higieny radiacyjne;j,

g) wprowadzania do obrotu i stosowania w dzialalnosci zawodowej: prekursoréw
narkotykéw kategorii 2 oraz kategorii 3, substancji chemicznych lub ich mieszanin,
produktow biobojczych i detergentow,

h) zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
$rodkéw zastepezych lub nowych substancjt psychoaktywnych,

i) wymagan okreslonych w przepisach o zawartosci niektérych substancji w dymie
papierosowym,

j) wymagan zwigzanych z ochrong zdrowia przed nastgpstwami korzystania z solarium;

realizacj¢ wymagan w zakresie zapobiegania chorobom zakaZznym i innych chorcbom

powodowanym warunkami srodowiska a w szczegdlnosci:

a) dokonywanie ocen i analiz epidemiologicznych,

b) nadzor nad realizacjg obowigzkowych szczepien ochronnych,

¢) sprawowanie nadzoru nad warunkami hiéieniczno—sanitamymi, jakie powinien spelniaé
personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktorych sg udzielane $wiadczenia
zdrowotne,

d) wydawanie zarzadzen i decyzji w wypadkach okreslonych w przepisach o zwalczaniu

choréb zakaznych,



e) wydawanie decyzji o stwierdzeniu lub braku podstaw do stwierdzenia choroby
zawodowej;
4) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnosei
na rzecz ksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych;

5) wykonywanie badan laboratoryjnych oraz badan terenowo-laboratoryjnych.

§ 6. Wojewddzka Stacja moze wykonywac badania laboratoryjne i terenowo-laboratoryjne
na rzecz oséb fizycznych, oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie majgcych

osobowosci prawnej na podstawie zlecen 1 uméw.

§ 7. Schemat organizacyjny Wojewddzkiej Stacji stanowi zatgcznik nr [ do regulaminu.

Rozdzial 2

Zasady kierowania jednostka

§8. 1. Wojewddzki Inspektor Sanitarny dziatajgc jako Dyrektor Wojewddzkiej Stacji
organizuje prace Wojewodzkiej Stacji, a w szczegolnosci:
1) okresla organizacje wewngtrzng oraz formy i metody pracy Wojewddzkiej Stacji, w tym:
a) wydaje zarzadzenia wewnetrzne w zakresie sprawnego funkcjonowania Wojewddzkiej
Stacji,
b) ustala regulamin organizacyjny Wojewddzkiej Stacji,
c) ustala polityke jakosci Wojewddzkiej Stacji;
2) ustala plany pracy Wojewddzkiej Stacji oraz zapewnia kontrole realizacji ustalonych zadan
i przestrzegania prawa;
3) ustala polityke kadrowa w Wojewddzkiej Stacji i jest przelozonym sluzbowym wszystkich
jej pracownikéw;
4) sprawuje nadzér nad prawidiowoscig rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.
2. Wojewodzki Inspektor Sanitarny wydaje zarzgdzenia w zakresie sprawnego
funkcjonowania Panstwowe] Inspekeji Sanitarnej wojewddztwa lubuskiego.
3. Wojewddzki Inspektor Sanitarny dziatajac réwniez jako Dyrektor Wojewddzkiej Stacji

reprezentuje jg na zewnatrz.

§9. 1. Wojewoddzki Inspektor Sanitarny wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy
Lubuskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, Gléwnego Ksiegowego,
Kierownika Dzialu Nadzoru Sanitarnego, Kierownika Dzialu Laboratoryjnego, kierownikéw

komérek organizacyjnych oraz os6b zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy.
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2. Wojewddzki Inspektor Sanitarny moze upowazni¢ pracownikéw Wojewodzkiej Stacji
do wykonywania okreslonych czynnosci kontrolnych i wydawania decyzji administracyjnych
W jego imieniu.

3. Wojewodzki Inspektor Sanitarny dziatajgc takze jako Dyrektor Wojewddzkiej Stacii
moze ustanawiaé¢ petnomocnikéw i wydawaé upowaznienia do dokonywania w jego imieniu
okre$lonych czynnosci prawnych w ramach kompetencji Wojewodzkiego Inspektora
Sanitarnego lub kompetencji Dyrektora Wojewadzkiej Stacji.

4, Jezeli Wojewddzki Inspektor Sanitarny jest nieobecny a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajgcych mu wykonywanie zadafn oraz podejmowanie decyzji i podpisywanie
dokumentdéw, zakres zastgpstwa Zast¢gpcy Lubuskiego Panstwowego Wojewddzkiego
Inspektora Sanifarnego rozcigga sie na wszystkie zadania 1 kompetencje Wojewddzkiego
Inspektora Sanitarnego jako uprawnionego do zarzadzania, a takze na wszystkie czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowan o udziclanic zamoéwien
publicznych zastrzezone dla niego w odrgbnych przepisach z zakresu zaméwien publicznych.

5. Wojewo6dzki Inspektor Sanitarny odpowiada przed:

1) Gléwnym Inspektorem Sanitarnym - za prawidlowe wykonywanie zadan merytorycznych
przypisanych Panstwowemu Wojewodzkiemu Inspektorowi Sanitarnemu i kierowanej przez
niego Wojewodzkiej Stacji;

2) Wojewodg Lubuskim - za prawidtowe funkcjonowanie Wojewddzkiej Stacji, w tym:
organizacj¢ jej pracy, wykonanie budzetu, gospodarowanie powierzonym mieniem

oraz prawidlowe prowadzenie spraw osobowych.

§ 10. 1. Kierownicy komdrek organizacyjnych:

1) kierujg praca podleglych komoérek oraz wspélpracujg z innymi komérkami organizacyjnymi
Wojewoddzkiej Stacji;

2) nadzorujg opracowywanie plandéw pracy, sprawozdawczosci oraz kontrolujg realizacje
zaplanowanych prac;

3) realizujg zadania wynikajgce z polityki jakosci Wojewodzkiej Stacji;

4) biorg osobisty udzial w kontrolach terenowych oraz badaniach laboratoryjnych i terenowo-
laboratoryjnych;

5) organizujg szkolenia podlegtych pracownikéw Wojewddzkiej Stacji i pracownikéw
odpowiednich pionéw powiatowych stacji;

6) opracowujg okresowe analizy stanu sanitarnego/sytuacji epidemiologicznej z zakresu

dziatania pionu;



7) sprawuja w podleglych komoérkach nadzér nad prowadzonym postepowaniem
administracyjnym, stosowaniem przepiséw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
oraz przedstawiaja Wojewodzkiemu Inspektorowi Sanitarnemu projekty decyzji
administracyjnych, postanowien oraz innych dokumentéw wydawanych w postepowaniu
administracyjnym i egzekucyjnym;

8) nadzorujg prawidlowe i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow;

9) nadzoruja prawidiowe i terminowe zalatwianie wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej;

10) przedstawiajg Dyrektorowi Wojewddzkiej Stacji wnioski w  sprawach kadrowych,
placowych, awansowania i karania podleglych pracownikéw;

11) sprawujg nadzor nad przestrzeganicm tajemnicy panstwowej i shuzbowej;

12) sprawujg nadzoér nad przestrzeganiem przez pracownikéw regulaminu pracy, w tym
dyscypliny pracy oraz przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy;

13) wspottworza opis przedmiotu zaméwienia w postgpowaniach dotyczgcych zamowien
publicznych zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem udzielania zaméwieni publicznych
oraz ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz., U. z 2024 r, poz.
1320).

2. Przepisy ust. 1 stosuje sie odpowiednio do oséb zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych i podlegli im pracownicy oraz osoby zatrudnione
na samodzielnych stanowiskach pracy, niezaleznie od zakresu obowigzkéw na zajmowanych
stanowiskach, realizuja ré6wniez zadania wynikajgce z przepiséw prawa odnoszacych si¢ do
obowigzku obrony ojczyzny, bezpieczenstwa powszechnego, zarzadzania kryzysowego oraz

ochrony ludnosci.

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna

§ 11. 1. Wojewddzka Stacja posiada zaklad leczniczy o nazwie ,,Wojewddzka Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w  Gorzowie Wielkopolskim” 2z siedzibg w Gorzowie
Wielkopolskim, ul. Jagielloficzyka 8B.

2. W skiad Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:

1) Dzial Nadzoru Sanitarnego:

a) Oddziat Epidemiologii,

b) Oddzial Bezpieczenistwa Zywnosci i Zywienia,

¢) Oddziat Higieny Komunalnej,

d) Oddzial Higieny Pracy oraz Higieny Dzieci 1 Mlodziezy,
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¢) Oddziat Nadzoru nad Chemikaliami,
f) Oddziat Nadzoru Zapobiegawczego,
g) Oddziat Higieny Radiacyjnej,
h) Oddziat Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej,
i) Rzecznik Prasowy;
2) Dziat Laboratoryjny:
a) Oddzial Mikrobiologii i Parazytologii,
b) Oddziat Badania Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku,
¢) Oddziat Badan Srodowiskowych,
d) Oddziat Badafi Srodowiska Pracy oraz Badan Radiacyjnych,
¢) Oddzial Analiz Instrumentalnych;
3) Oddziat Organizacji, Planowania i Analiz;
4) Oddzial Zarzadzania Dokumentacjg;
5) Oddzial Administracyjno-Techniczny oraz Zamowien Publicznych;
6) Oddzial Ekonomiczny;
7) Stanowisko Pracy - Glowny Ksiggowy;
8) Oddziat Kadr i Szkolen;
9) Wieloosobowe Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;
10} Stanowisko Pracy ds. Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego oraz Pelnomocnika ds.
Ochrony Informacji Niejawnych;
11) Stanowisko Pracy ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;
12) Stanowisko Pracy ds. Ochrony Przeciwpozarowej;
13) Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci,
14) Inspektor Ochrony Danych.

Rozdzial 4
Zadania komoérek organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji

§ 12. 1. Do zadan Dzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy sprawowanie zapobiegawczego
i biezgcego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dzialalnosci zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej w zakresie chor6b zakaznych i innych choréb powodowanych
warunkami §rodowiska, a takze prowadzenie dziatalnosci o§wiatowo-zdrowotne;;

2. Zadania okreslone w ust. 1 realizowane sg poprzez:
1) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej;
2) prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego;

3) rozpatrywanie skarg i wnioskow;
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3)

6)

7

8)

przygotowywanie dla potrzeb Wojewddzkiego Inspekiora Sanitarnego sprawozdan, ocen,
analiz i informacji o realizacji zadan, sytuacji epidemiologicznej i stanie sanitarnym
wojewodztwa;

koordynacj¢ dzialalnosci merytorycznej powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych
wojewodztwa lubuskiego;

organizowanie i przeprowadzanie szkolen;

wspbldziatanie z jednostkami administracji publicznej, instytutami naukowo-badawczymi
oraz innymi os$rodkami naukowymi, organizacjami spoleczno-zawodowymi, organizacjami
pozarzgdowymi, mediami;

podejmowanie innych dzialan wynikajacych z polecen jednostki nadrzgdne;j.

§ 13. Do zadan Oddzialu Epidemiologii, wchodzacego w sklad Dzialu Nadzoru

Sanitarnego nalezy zapobieganie 1 zwalczanie zakazen, chor6b zakaZnych i pasozytniczych oraz

innych choréb mogacych wystgpowaé epidemicznie poprzez:

1

2)

3)

4)

3)

6)

7
8)

koordynowanie i sprawowanie nadzoru epidemiologicznego na obszarze wojewddztwa ze

szczegblnym uwzglednieniem:

a) aktualnej sytuacji epidemiologiczne;j,

b) zglaszania i rejestracji ognisk choréb przenoszonych drogg pokarmowa,

c) zglaszania i rejestracji ognisk chor6b zakaznych,

d) zglaszania i rejestracji ognisk zakazen szpitalnych,

€) monitoringu wystepowania czynnikow alarmowych,

f) wdrazania metod odpowiedniego postgpowania przeciwepidemicznego i kierowanie
akcjami przeciwepidemicznymi,

opracowywanie, wdrazanie i kontrol¢ realizacji programéw zapobiegania i zwalczania

choréb zakaznych i pasozytniczych;

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelniaé

personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktérych sa udzielane $wiadczenia zdrowotne;

wydawanie opinii na potrzeby podmiotéw wykonujgcych dzialalnosé leczniczg;

koordynowanie 1 sprawowanie nadzoru nad procesami sterylizacji i dezynfekcji oraz

sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem zabiegébw zwigzanych z dezynsekcja

i deratyzacja;

sprawowanie nadzoru nad realizacja obowigzkowych szczepien ochronnych zgodnie

z Programem Szczepien Ochronnych;

planowanie zaopatrzenia oraz nadzor nad gospodarka szczepionkami;

organizowanie i nadzoér nad szczepieniami ochronnymi w sytuacjach epidemicznych;
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10)
11)

12)

gromadzenie i analiza informacji z zakresu stanu sanitarno-epidemiologicznego podleglego
terenu oraz innych informacji z zakresu ochrony zdrowia;

gromadzenie, weryfikacja i opracowywanie epidemiologicznych danych statystycznych;
wspoipraca z Inspekcjg Farmaceutyczna, Inspekcja Weterynaryjna, Wojskows Inspekcja
Sanitarng, Wojewodzka Poradnig Gruzlicy i Choréb Pluc, Narodowym Funduszem Zdrowia,
Komendg Wojewddzkg Policji w Gorzowie Wielkopolskim oraz z konsultantami
wojewodzkimi i krajowymi ds. epidemiologii, choréb zakaznych i zdrowia publicznego
w zakresie sprawowanego nadzoru;

opracowywanie meldunkéw zbiorczych, raportowanie w sytuacjach zagrozen do

wiladciwych organdw i instytucii.

§ 14. Do zadah Oddzialu Bezpieczenstwa ZywnoSci i Zywienia, wchodzgcego w skiad

Dziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci,

zywienia, materiatlow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig poprzez:

D

2)

3)

4

3)

6)

sprawowanie nadzoru nad:

a) jakoscig zdrowotng Srodkéw spozywezych (w tym srodkéw specjalnego przeznaczenia
zywieniowego, suplementow diety 1 nowej Zywnosci),

b) substancjami dodatkowymi, substancjami pomagajgcymi w przetwarzaniu i innymi
sktadnikami zywnosci,

¢) materiatami 1 wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig,

d) jakoscig zywienia ludzi,

e) warunkami produkeji i dystrybucji $§rodkéw spozywezych oraz materiatéw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscig;

opracowywanie, wdrazanie i koordynacja realizacji w wojewddztwie ,,Planu pobierania

prébek i badania zywnoéci w ramach urzgdowej kontroli i monitoringu w PIS”;

udziat w likwidacji 1 opracowywaniu ognisk zbiorowych zatru¢ pokarmowych;

dokonywanie oceny prawidlowosci 1 skutecznosei Systemu Analizy Zagrozen i Krytycznych

Punktoéw Kontroli (Hazard Analysis and Critical Control Point - HACCP) oraz analiz ryzyka,

na ktére narazona moze by¢ zywno$¢ w procesie produkeji lub w obrocie;

udzial w prowadzeniu Systemu Wezesnego Ostrzegania o Niebezpiecznych Produktach

Zywno$ciowych i Paszach (Rapid Alert System for Food and Feed - RASTF);

wspolprace 2z innymi organami urzedowej kontroli Zywnosei, organami $cigania

oraz innymi instytucjami w celu osiggania jak najwyzszych efektéw w zapewnieniu

bezpieczenstwa zywnodci, materiatbw 1 wyrobéw przeznaczonych do kontaktu

Z Zywnoscig.



§ 15. Do zadan Oddzialu Higieny Komunalnej, wchodzagcego w skiad Dzialu Nadzoru

Sanitarnego nalezy:

)

2)

3)

4)

3)

8)
9

10)

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, a w szczeg6lnoéci nad jakoscia:

a) wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, w tym obiektami i urzgdzeniami
do zaopatrywania ludnosci w wode,

b) wody w kapieliskach, miejscach wykorzystywanych do kapieli i ptywalniach,

c) powietrza w pomieszezeniach przeznaczonych na pobyt ludzi;

nadzér nad utrzymaniem nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, zakladéw pracy,

instytucji, obiektéw i urzadzen uzytecznosdci publicznej, drég, ulic, osobowego oraz

towarowego transportu kolejowego, drogowego i lotniczego, a takze miejsc zbiorowego

wypoczynku i rekreacji;

prowadzenie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakim powinny odpowiadac

pomieszcezenia i urzadzenia podmiotow wykonujgcych dziatalnos¢ lecznicza;

udzial w zapobieganiu i zwalczaniu ognisk epidemicznych, akcjach przeciwpowodziowych

1 dzialaniach zwigzanych z bioterroryzmem,;

udzial w zabezpieczeniu sanitarnym imprez masowych;

wspblpraca z Inspekcjg Ochrony Srodowiska, Inspekcja Weterynaryjna, Inspekcja Nadzoru

Budowlanego, Regionalnymi Zarzadami Gospodarki Wodnej, Policja, Panstwowa Inspekcija

Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Inspekcja Handlowg oraz innymi instytucjami

i jednostkami w zakresie sprawowanego nadzoru;

monitorowanie bezpieczenstwa sanitarnego przy masowych przemieszezeniach ludnosci,

zjazdach i zgromadzeniach;

koordynowanic nadzoru nad bezpieczenstwem imprez masowych;

opracowywanie meldunkéw zbiorczych, raportowanie w sytuacjach zagrozen do

wlasciwych organdw i instytucji;

nadzoér nad postepowaniem ze zwlokami i szezgtkami ludzkimi, w tym ekshumacji oraz

warunkami przewozu zwlok i szczatkéw ludzkich,

§ 16. Do zadan Oddzialu Higieny Pracy oraz Higieny Dzieci i Mlodziezy, wchodzgcego

w sklad Dzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1)

2)
3)

koordynowanie nadzoru nad warunkami pracy w zakladach pracy w celu ochrony zdrowia
zatrudnionych;

prowadzenie postgpowan w sprawach choréb zawodowych;

koordynowanie nadzoru nad przestrzeganiem w Srodowisku pracy przepisow dotyczacych

czynnikéw szkodliwych i ucigzliwych dla zdrowia;
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4) koordynowanie nadzoru nad sprawami zwigzanymi z problematykg usuwania azbestu;

S) wspélpraca w zakresie prowadzonego nadzoru z Panstwowg Inspekcjg Pracy,
Wojewodzkim Osrodkiem Medycyny Pracy, Instytutem Medycyny Pracy w Lodzi,
lekarzami uprawnionymi do prowadzenia badan profilaktycznych, organami §cigania oraz
innymi instytucjami i organizacjami;

6) opracowywanic meldunkéw zbiorczych, raportowanie w sytuacjach zagrozen do
wlasciwych organéw i instytucji;

7) koordynowanie nadzoru nad higieng $rodowiska placéwek nauczania i wychowania,
opickunczych, szko6l wyzszych oraz placowek wypoczynku dzieci i mlodziezy;

8) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw i obowigzujgcych norm przez placéwki
o$wiatowo-wychowawcze oraz wypoczynku dzieci i mlodziezy, w szczeg6inosci w zakresie:

a) warunkéw sanitarno-technicznych srodowiska fizycznego dzieci i mlodziezy,

b) wymagan w stosunku do sprze¢tu i mebli dla dzieci i miodziezy,

c) higienicznej oceny rozkladéw zajeé lekcyjnych,

d) bezpieczenstwa i higieny pracy w warsztatach szkolnych,

¢) przechowywania 1 stosowania substancji chemicznych oraz ich mieszanin
w gabinetach chemicznych,

f) higieny procesu nauczania-uczenia si¢;

9) wspolpraca z wladzami samorzadowymi, instytucjami, organizacjami oraz Lubuskim
Kuratorem Og$wiaty celem koordynacji dzialan zwigzanych z podnoszeniem stanu

sanitarnego i bezpieczenstwa w placowkach nauczania, wychowania i wypoczynku.

§ 17. Do zadan Oddzialu Nadzoru nad Chemikaliami, wchodzacego w skiad Dzialu
Nadzoru Sanitarnego nalezy:
1) koordynowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw dotyczgcych wprowadzania
do obrotu i stosowania w dzialalno$ci zawodowej:
a) prekursorow narkotykéw kategorii 2 oraz kategorii 3,
b) niebezpiecznych substancji chemicznych lub ich mieszanin,
c) produktow biobdjezych i substancji czynnych,
d) produktéow kosmetycznych,
e) detergentdéw i substancji powierzchniowo czynnych;
2) koordynacja dziatan zwigzanych z powiadomieniami w systemie RAPEX;
3) koordynowanie nadzoru w zakresic prowadzenia przez przedsigbiorcow dzialalnoéci

w zakresie =~ wytwarzania,  przetwarzania,  przerabiania,  przywozu,  Wywozu,

10



4)

3)

6)

wewnatrzwspoinotowej dostawy lub wewnatrzwspodinotowego nabycia oraz wprowadzania
do obrotu nowej substancji psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie;
koordynowanie nadzoru nad przestrzeganiem zakazu wytwarzania 1 wprowadzania do
obrotu $rodkéw zastepezych i nowych substancji psychoaktywnych;

wspolpraca w zakresie prowadzonego nadzoru z Biurem do Spraw Substancji
Chemicznych, Urzgedem Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych
i Produktéw Biobéjczych, Inspekcjg Handlowsg, Policjg, Krajowa Administracjg Skarbowa,
Prokuraturg, Sluzbg Celng, Strazg Graniczng, Wojewddzkim Inspektorem
Farmaceutycznym i innymi instytucjami w zakresie zadan realizowanych przez Oddziat
oraz przekazywanie wspolpracujagcym stuzbom i instytucjom wzajemnych informaciji
w prowadzonych sprawach;

opracowywanie meldunkéw zbiorczych, raportowanie w sytuacjach zagrozen do

wilasciwych organéw i instytucji.

§ 18. Do zadan Oddzialu Nadzoru Zapobiegawczego, wchodzgcego w skiad Dzialu

Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1)

2)

3)

4)

)

6)
7

opiniowanie projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,

miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego i planow ogélnych gminy;

uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan

higienicznych i zdrowotnych;

uzgadnianie i opiniowanie projektéw dokumentéw w ramach strategicznych ocen

oddziatywania na srodowisko oraz ocen oddzialywania przedsigwzigcia na srodowisko;

uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obicktéw budowlanych, statkéw morskich,

zeglugi $rédladowej 1 powietrznych oraz Srodkéw komunikaciji Iadowej;

prowadzenie nadzoru w zakresie uzgadniania dokumentacji projektowej pod wzgledem

wymagan higienicznych i zdrowotnych dotyczacych:

a) budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych i statkow zeglugi
srodlgdowej 1 powietrznych,

b) nowych materialoéw 1 procesdw technologicznych przed ich zastosowaniem w produkeji
lub budownictwie;

sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig rzeczoznawcedw do spraw sanitarno-higienicznych;

wspdlpraca z Inspekcjg Nadzoru Budowlanego i Panstwows Inspekcjg Pracy w zakresie

sprawowanego nadzoru;
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§ 19.1. Do zadan Oddzialu Higieny Radiacyjnej, wchodzgcego w sktad Dzialu Nadzoru

Sanitarnego nalezy:

)

2)

3

4)

D

2)

3)

4)

3)

sprawowanie nadzoru nad warunkami pracy i zdrowiem pracownikéw zatrudnionych
w zaktadach stosujgcych urzadzenia wytwarzajgce promicniowanie jonizujgce oraz pole
elektromagnetyczne;

sprawowanie nadzoru w zakresie ochrony radiologicznej pacjentdw w medycznych
zastosowaniach promieniowania jonizujgcego;

sprawowanie nadzoru nad ochrong populacji przed zbednym napromieniowaniem ze
sztucznych Zrédel promieniowania jonizujgcego i1 elekiromagnetycznego promieniowania
niejonizujacego;

wspolpraca z Wojewodg Lubuskim, Prezesem Panstwowej Agencji Atomistyki i Krajowym
Centrum Ochrony Radiologicznej w Ochronie Zdrowia.

2. Zadania okreslone w ust. 1 realizowane sg poprzez:

kontrole stanu higieny radiacyjnej w jednostkach organizacyjnych stosujacych aparaty
rentgenowskie w celach medycznych;

nadzor w zakresie ochrony radiologicznej w medycznych zastosowaniach promieniowania
jonizujgcego personelu  pracowniczego, populacji 1 pacjenta w postgpowaniu
diagnostyczno-leczniczym, w tym wdrozenia do stosowania w pracowniach rentgenowskich
kontroli jakodci medycznych aparatéw rentgenowskich;

nadzor nad przestrzeganiem warunkow bezpiecznego stosowania urzadzen wytwarzajgcych
pola elektromagnetyczne w zakresie 0 - 300 GlHz;

wydawanie zezwolen na uruchomienie pracowni, uruchomienie i stosowanie aparatow
rentgenowskich oraz opinii 1 zgdd na udzielanie §wiadczen medycznych z wykorzystaniem
promieniowania jonizujgcego, zgodnie z obowigzujacymi zapisami przepisow prawa
atomowego;

opiniowanie = w  ramach nadzoru  biezacego  projektdw  nowopowstajgcych

i modernizowanych pracowni rentgenowskich.

§20. Do zadan Oddzialu Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej, wchodzacego

w skiad Dziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy:

)

koordynacja dzialalnosci o$wiatowo-zdrowotne] w wojewodztwie lubuskim poprzez
inicjowanie 1 wytyczanie kierunkow przedsigwzigé zmierzajacych do zapoznania

spoleczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, a takze popularyzowania zasad
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2

3)
4

higieny, racjonalnego Zywienia, aktywnodci fizycznej oraz metod zapobiegania chorobom
1 uzaleznieniom;

wdrazanie, koordynacja i monitorowanie programéw i kampanii prozdrowotnych o zasiegu
ogoélnopolskim i wojewddzkim;

analiza skutecznosci wdrazanych programow prozdrowotnych;

pomoc merytoryczna w zakresie prowadzenia programéw i przedsiewziec prozdrowotnych
realizowanych przez powiatowe stacje sanitarno-epidemiologiczne, placéwki nauczania
1 wychowania oraz inne instytucje i organizacje;

pobudzanie aktywnosci spolecznej do dziatan na rzecz wlasnege zdrowia, prowadzenie
konsultacii, poradnictwa i instruktazu metodycznego;

wspdlpraca z placéwkami naukowymi, organami administracji rzadowej i samorzadowej,
organizacjami i instytucjami, srodkami masowego przekazu, podmiotami wykonujacymi
dzialalno$é leczniczg oraz innymi partnerami w zakresie realizowanych interwencji
programowych i nieprogramowych;

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad dzialalnoscig powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych w zakresie realizowanych programéw prozdrowotnych i interwencji
nieprogramowych;

monitorowanie mediéw, w zakresie dotyczacym Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz

prowadzenie profilu WSSE na platformach spolecznosciowych.

§ 21. 1. Do zadan Stanowiska Pracy ds. Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego oraz

Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, nalezy:

D

2)

3)

4)

5)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego,

zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje nicjawne;

zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenistwa informacji niejawnych, w szczegblnosci szacowanie
ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencii,
materialéw i obiegu dokumentow;

opracowywanie 1 aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym

w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;




6) opracowywanie sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli "poufne”,
wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej;

7) opracowywanie dokumentacji okreslajacg poziom zagrozen zwigzanych z nieuprawnionym
dostgpem do informacji niejawnych lub ich utratg, wymagajacej akceptacji kierownika
jednostki organizacyjnej;

8) opracowywanie instrukcji dotyczgcej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli "zastrzezone" oraz zakres i warunki stosowania $rodkéw bezpieczenstwa fizycznego
w celu ich ochrony, wymagajacych akceptacji kierownika jednostki organizacyjng;j;

9) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

10) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

11) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub pelnigeych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktdre posiadajg uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odmdwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je colnigto;

12) przekazywanie do ABW informacji o osobach uprawnionych do dostepu do informacji
niejawnych o klauzuli ,,poufne” i wyzsze, a takze o osobach, ktérym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktérym mowa w pkt 11;

13) wykonywanie przedsigwzigé z zakresu zarzadzania kryzysowego wynikajacych z przepisow
prawa i dokumentéw planistycznych Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego;

14) wspolpraca z innymi organami i instytucjami, w szczegdlnodci z panstwowymi
powiatowymi inspektorami sanitarnymi, Gléwnym Inspektorem Sanitarnym i Wojewodg
Lubuskim;

15) opracowywanie 1 aktualizowanie dokumentacji planistycznej Wojewodzkiej Stacji
w dziedzinie bezpieczenstwa, spraw obronnych oraz zarzgdzania kryzysowego;

16) koordynowanie, organizowanie i bezposredni udzial w przedsigwzigciach szkoleniowych
dotyczacych bezpieczenstwa, spraw obronnych, zarzadzania kryzysowego oraz ochrony
ludnosci;

17) udzial w realizacji zadan zwigzanych z likwidacjg nadzwyczajnych zagrozen;

18) nadzér nad prowadzeniem gospodarki magazynowej sprzetu przeznaczonego do
reagowania w sytuacjach kryzysowych 1 stanach nadzwyczajnych, bgdacego na
wyposazeniu Wojewdodzkiej Stacji;

19) wspdldziatanie w przygotowaniu komérek organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji do udziatu
w Krajowym Systemie Wykrywania Skazen 1 Alarmowania;
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20) sprawdzanie systemu lgcznosci kryzysowej jednostek Pafistwowej Inspekeji Sanitarne;;
21) koordynowanie zadan wynikajgcych z przepiséw prawa odnoszacych sie do obowigzku
obrony Ojczyzny, zarzadzania kryzysowego oraz ochrony ludnosci.
2. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych kieruje pionem ochrony informacji
niejawnych, w sklad, ktérego wchodzg:
1) Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego;

2) Pracownik prowadzgcy Kancelarie Dokumentéw Niejawnych.

§ 22. 1. Do zadan Rzecznika Prasowego, wchodzgcego w sklad Dzialu Nadzoru

Sanitarnego nalezy:

1) koordynowanie wspolpracy z mediami, w tym gléwnie wspdlpracy na rzecz promowania
zdrowego stylu zycia oraz zapobiegania chorobom zakaZnym;

2) monitorowanie prasy oraz innych $rodkéw masowego przekazu i reakcji medidéw na
dziatania jednostek Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wojewddztwa lubuskiego;

3) reprezentowanie Wojewddzkiej Stacji w kontaktach z dziennikarzami;

4) opracowanie materialow medialnych;

5) udzial w opracowaniu materialow na internetowg strong edukacyjng Wojewodzkiej Stacji;

6) inspirowanie S$rodk6w masowego przekazu do dzialafh majacych na celu promocje
i profilaktyke zdrowia; |

7) promowanie ustug $wiadczonych przez Wojewodzka Stacje;

8) udziat w organizacji konferencji prasowych i briefingéw.
2. Zadania Rzecznika Prasowego moga zosta¢ powierzone innemu pracownikowi Dziatu

Nadzoru Sanitarnego.

§ 23. Do zadan Dzialu Laboratoryjnego nalezy wdrazanie i prowadzenie badan w celu
zapobiegania negatywnemu wplywowi czynnikéow 1 zjawisk fizycznych, chemicznych
i biologicznych na zdrowie ludzi, a w szczegblnosci:

1) pobieranie prébek, wykonywanie badan laboratoryjnych i terenowo-laboratoryjnych oraz
sporzadzanie sprawozdan z badas;

2) wdrazanie, walidacja/sprawdzanie, rewalidacja i akredytacja stosowanych metod badawczych;

3) nadzér nad wyposazeniem pomiarowo-badawczym oraz dokonywanie oceny dostawcow
ustug i dostaw;

4) realizacja polityki jakosci ustalonej przez Dyrektora Wojewoddzkiej Stacji;

5) wspolpraca z klientem, udzial w przegladzie zapytan ofertowych, zlecenn i uméw oraz

sporzadzanie ofett;



6)

7

8)

rozpatrywanie reklamacji, skarg i wnioskow dotyczacych wykonywanych badan
laboratoryjnych;
opracowywanie sprawozdan, ocen i biezgcych informacji o stopniu realizacji zadan Dziatu
Laboratoryjnego;

merytoryczny nadzor nad dziatalnoscig laboratoryjng powiatowych stacji.

§ 24. Do zadan Oddzialu Mikrobiologii i Parazytologii, wchodzacego w sklad Dziatu

Laboratoryjnego nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)

I @

wykonywanie badan w kierunku nosicielsiwa pateczek Salmonella i Shigella u oséb
podejrzanych o zakazenie lub chorob¢ zakazng, u ozdrowieficoéw, nosicieli, u o0soéb ze
stycznodcei, ucznidéw, studentéw ksztalcacych sie do wykonywania prac, przy ktorych
istnigje mozliwos¢ przeniesienia zakazenia lub choroby zakaznej na inne osoby oraz u 0séb
podejmujgcych lub wykonujacych prace przy wykonywaniu, ktérych istnieje mozliwosé
przeniesienia zakazenia lub choroby zakaZnej na inne osoby;

wykonywanie badan w kierunku patogenow jelitowych;

diagnostyka wiruséw oddechowych, w tym sekwencjonowanie genomu wirusa SARS-CoV-2;
wykonywanie badan w kierunku rotawiruséw 1 adenowiruséw w kale;

parazytologiczne badanie kalu na obecnosé jaj i cyst pasozytow;

wykonywanie badan z zakresu bakteriologii ogélnej;

ocena skutecznosci procesu sterylizacji;

ocena czystodci powierzchni 1 sprzetu,

§25. Do zadahn Oddzialu Badania Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku,

wchodzgcego w sktad Dzialu Laboratoryjnego nalezy:

1) wykonywanie badan mikrobiologicznych zywnosci, kosmetykéw oraz obiektéw z obszaru
produkeji zywnosci;

2) wykonywanie badan fizykochemicznych zywnosci, materialéw i wyrobow przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscig;

3) wudziat w klasyfikacji zagrozen dotyczgcych Systemu Wezesnego Ostrzegania
o Niebezpiecznych Produktach Zywnosciowych i Paszach (RASFF);

4) udzial w opracowywaniu ognisk zbiorowych zatru¢ pokarmowych.
§26. Do zadan Oddzialu Badan Srodowiskowych, wchodzacego w skiad Dzialu

Laboratoryjnego nalezy:

1) pobieranie probek Srodowiskowych 1 wykonywanie badan fizykochemicznych

i mikrobiologicznych wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, naturalnej wody
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2)

3)

mineralnej, Zrodlanej, stolowej, wody z kapielisk, miejsc okazjonalnie wykorzystywanych
do kapieli i pltywalni oraz wykonywanie badafn mikrobiclogiczno-parazytologicznych
gleby;

udzial w opiniowaniu wnioskéw dotyczgeych zatwierdzania laboratoriow dzialajacych poza
strukturami Panstwowej Inspekeji Sanitarne] badajgecych wode przeznaczong do spozycia
przez ludzi;

wspbtudziat w prowadzeniu szkolent dla 0séb pobierajgcych probki wody do badan.

§27. Do zadan Oddzialu Badai Srodowiska Pracy oraz Badan Radiacyjnych,

wchodzgcego w sktad Dzialu Laboratoryjnego nalezy:

1)
)

3)

4)

3)

wykonywanie pomiaréw pola elektromagnetycznego w srodowisku i §rodowisku pracy;
wykonywanie  badan  dotyczacych  warunkéw  $rodowiskowych - wentylacji
w pomieszczeniach w $rodowisku pracy;

wykonywanie testéw specjalistycznych z zakresu kontroli fizycznych parametrow urzadzen
radiologicznych;

wykonywanie pomiar6w izotopdw promieniotwérczych (cezu-137) w prébkach zywnoscei,
wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wody powierzchniowej, pasz surowych oraz
w opadzie catkowitym;

wykonywanie pomiaréw dozymetrycznych i spektrometrycznych w przypadku zajscia zdarzen

radiacyjnych.

§ 28. Do zadan Oddzialu Analiz Instrumentalnych wchodzacego w sklad Dzialu

Laboratoryjnego nalezy:

D

2)

wykonywanie badan probek zywnosci, materiatéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu
z zywnoscig, Srodowiska metodg spektrometryczng,

wykonywanie badan probek zywnosci, srodowiska metodg chromatograficzng.

§29. Do zadaii Oddzialu Organizacji, Planowania i Analiz, nalezy planowanie

i monitoring prawidtowego funkcjonowania organdéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

w szczegolnosei poprzez:

1

2)

3)

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg Wojewodzkiej Stacji i jej prawidlowym
funkcjonowaniem;

przygotowywanie projektow zarzadzen Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego 1 Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji;

prowadzenie sprawozdawczosei w zakresie spraw organizacyjnych;
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4) tworzenie, koordynacj¢ 1 nadzor nad budzetem zadaniowym Wojewdodzkiej Stacji;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg zarzadeza,

6) przeprowadzanie kontroli powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych wojewddztwa
lubuskiego 1 komorek organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji w ramach prowadzonej
dziatalnosci,

7) obstuga kontroli zewnetrznych Wojewddzkiej Stacji;

8) obsluga narad Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego z przedstawicielami innych instytucii,
w tym panstwowych powiatowych inspektoréw sanitarnych wojewodztwa lubuskiego;

9) prognozowanie, planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych;

10) zbieranie, weryfikacja, gromadzenie i opracowywanie (w tym multimedialnych) danych
dotyczgcych  dziatalnodei  stacji  sanitarno-epidemiologicznych, w tym danych
statystycznych dziatalnosci kontrolno-represyjnej;

11) opracowywanie sprawozdan statystycznych, ocen i analiz z dzialalnosci Parstwowej
Inspekeji Sanitarnej wojewddztwa lubuskiego;

12) planowanie dziatainosci organow Panstwowej Inspekeji Sanitarnej wojewddztwa lubuskiego;

13) prowadzenie bazy obiektow;

14) prowadzenie centralnych rejestréw skarg, wnioskéw, pism interwencyjnych i wnioskow
o udostepnienie informacji publiczne;j;

15) koordynacja sporzadzania i scalanie rocznej oceny stanu sanitarno-epidemiologicznego;

16) wspomaganie komérek organizacyjnych wchodzacych w skiad Dziatu Nadzoru Sanitarnego
w zakresie prowadzonych postepowan administracyjnych w przypadku zaistnienia takiej
koniecznosci;

17) koordynacja kontroli kompleksowych PSSE i monitorowanie planu wykonania kontroli.

§ 30. Do zadan Oddzialu Zarzadzania Dokumentacjg nalezy prowadzenie i obstuga
kancelarii oraz sekretariatu Dyrektora Wojewddzkiej Stacji, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze stosowaniem instrukcji kancelaryjnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt;

2) sprawowanie nadzoru nad stosowaniem symboli i hasel spraw ujetych w jednolitym
rzeczowym wykazie akt zgodnie z metodykg archiwalng w celu wlasciwej standaryzacji —
wspblpraca w tym zakresie w ramach panstwowej sieci archiwalnej;

3) prowadzenie i nadzor nad skladami chronologicznymi,

4) inicjowanie dzialan zmierzajgcych do uproszczenia wewngtrznych procedur administracyjnych
oraz usprawniania organizacji pracy w zakresie obiegu dokumentéw i obstugi klientéw;

5) prowadzenie, utrzymanie i udost¢pnianie zasobow archiwalnych;
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6)

7

8)

9
10)

11)

prowadzenie obstugi sekretariatu Dyrektora Wojewodzkiej Stacji;

nadzor nad funkcjonowaniem stron internetowych Wojewddzkiej Stacji: Biuletynu

Informacji Publicznej 1 strony edukacyjnej oraz wspolpraca w tym zakresie z powiatowymi

stacjami sanitarno-epidemiologicznymi w wojewddztwie lubuskim;

organizowanic i nadzorowanie systemu informatycznego (w fym inftranetu, sprzetu

informatycznego i oprogramowania) Wojewddzkiej Stacji;

nadzér nad funkcjonowaniem strony Biuletynu Informacji Publiczne;j;

wspolpraca z powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi  wojewdodztwa

lubuskiego,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem obowigzkdéw zabezpieczenia danych osobowych

oraz zasad ochrony danych osobowych jako Administrator Bezpieczenstwa Informacji

poprzez:

a) przygotowywanie wnioskow zgloszen rejestracyjnych i aktualizacyjnych przetwarzanych
zbioréw danych osobowych do GIODO,

b) wystawianie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

c) prowadzenie oraz aktualizacja dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych
oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych,

d) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu zabezpieczen wdrozonym w celu
ochrony danych osobowych,

¢) monitorowanie dostepu uzytkownikéw do systemoéw przetwarzajacych dane osobowe
oraz kontrola dostgpu 0séb niepowolanych do tych systeméw,

f) nadzorowanie udostepniania danych osobowych odbiorcom danych i innym podmiotom;

12) sprawdzanie systemu lgcznoéci jednostek Paristwowej Inspekeji Sanitarnej oraz zapewnienie

aktualnosci ich danych teleadresowych i numeréw telefonéw alarmowych;

§ 31. Do zadann Oddzialu Administracyjno-Technicznego oraz Zamoéwien Publicznych

nalezy zapewnienie prawidlowej dziatalnoSci administracyjnej, gospodarczej, technicznej,

ochrony przeciwpozarowej oraz prowadzenie postgpowan w sprawie zamoéwien publicznych

w Wojewddzkiej Stacji, a w szczegolnosci:

)

w zakresie spraw technicznych i ochrony przeciwpozarowej - utrzymanie pelnej sprawnosci

technicznej aparatury i sprzetu laboratoryjnego, urzgdzeh techniczno-gospodarczych,

budynkdw i budowli oraz instalacji sanitarno-energetycznych poprzez:

a) gospodarowanie majatkiem Wojewodzkiej Stacji oraz jego zabezpieczanie i wlasciwe
wykorzystanie,
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2)

3)

4)
5)

b) prowadzenie ewidencji i inwentaryzacji majatku Wojewddzkiej Stacji,

¢) udzial w zagospodarowaniu materiatéw zbednych, kasacjach i likwidacjach;

d) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy, a w szczegdélnosci
zabezpieczenia przeciwpozarowego, przeciwwybuchowego, przeciwporazeniowego
pradem elektrycznym;

w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych:

a) organizowanie i zabezpieczanie obstugi magazynow 1 central telefonicznych,

b) zapewnianie wtasciwych warunkéw higieniczno-sanitarnych oraz czuwanie nad ladem,
porzadkiem i estetykg zakladu,

¢) planowanie 1 analizowanie zakupdw materialow gospodarczych, biurowych, czasopism,
drukow, ksigzek, sprzgtu biurowego,

w zakresie spraw dotyczacych zaméwien publicznych:

a) sporzgdzanie planu ramowego zamowien publicznych z uwzglednieniem Prawa
zaméwien publicznych,

b) przygotowywanie i przeprowadzanie zaméwien publicznych okreslonych w Regulaminic
udzielania zamdwien publicznych obowigzujacym w Wojewodzkiej Stacji,

¢) wspoétdzialanie z powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi w sprawach
zamdwien publicznych, w szczegdlnosei w zakresie zamdwien wspélnych,

d) prowadzenie rejestrow z zakresu zaméwient publicznych,

e) prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie zamowien publicznych,

f) realizacja winéw zawartych w wyniku postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych albo
wynikajgeych z uméw cywilno-prawnych;

prowadzenie gospodarki transportowe;j;

wspdlpraca z powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi wojewddztwa lubuskiego.

§ 32. Do zadan Oddzialu Ekonomicznego nalezy prowadzenie gospodarki finansowe;j,

sporzadzanie planéw finansowych szczegdlnosei poprzez:

1y
2)
3)
4)
5)

6)

naliczanie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen;

sporzadzanie plandéw finansowych dochodéw oraz wydatkéw Wojewddzkiej Stacji;
sporzadzanie planéw finansowych, wydatkéw w uktadzie zadaniowym;

sporzgdzanic okresowych sprawozdan finansowych;

sporzadzanie zbiorczych planéw finansowych Panstwowej Inspekcji  Sanitarnej
wojewodztwa lubuskiego w zakresie dochodow i wydatkow;

sporzadzanie analiz w zakresie gospodarki wydatkami placowymi i pozaplacowymi;
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7

8)
9

sporzadzanie okresowych sprawozdan z realizacji plandéw finansowych Pafistwowej
Inspekeji Sanitarnej wojewddztwa lubuskiego;
prowadzenie kasy;

prowadzenie windykacji dochodéw budzetowych;

10) prowadzenie ksiag rachunkowych;

11) nadz6r nad gospodarka finansowa powiatowych stacji.

)
2)

3)
4)

3)

6)

§ 33. Do zadan Stanowiska Pracy - Glownego Ksiegowego nalezy w szczeg6lnosci:
kierowanie pracg Oddziatu Ekonomicznego;

sprawowanie nadzoru nad Oddzialem Administracyjno-Technicznym oraz ZamoOwien
Publicznych;

prowadzenic i nadzér nad rachunkowoscia jednostki;

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,;

dokonywanie wstegpnej kontroli kompletnodei i rzetelnos$ci dokumentéw dotyczgcych

operacji gospodarczych i finansowych;

§ 34. Do zadan Oddzialu Kadr i Szkolen nalezy prowadzenie spraw z zakresu zatrudnienia,

osobowych oraz socjalno-bytowych pracownikéw Wojewddzkiej Stacji, a w szczegdlnosei:

1)

2)

w zakresie zatrudnienia:

a) rekrutacja i doboér kadr,

b) kontrola przestrzegania dyscypliny, w tym czasu pracy oraz podejmowanie dzialan
eliminujacych ewentualne konflikty wewnatrzzaktadowe,

c) prowadzenie spraw pracowniczych z zakresu realizacji obowigzku powszechnej obrony
kraju,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalnoscig organizacji zwigzkowych,

e) prowadzenie spraw dotyczacych panstwowych powiatowych inspektoréw sanitarnych
w zakresie wynikajgcym z przepisdw prawa,

f) prowadzenie spraw dotyczacych praktyk oraz stazy i specjalizacji oséb nie bedacych
pracownikami Wojewodzkiej Stacji;

w zakresie spraw osobowych:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikow i dokumentacji zwigzanej ze stosunkiem
pracy oraz zalatwianie spraw zwigzanych 2z przechodzeniem pracownikéw
na $wiadczenia spoleczne,

b) opracowywanie dekretacji ptacowych,
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3)

4)

3)

¢ prowadzenie dokumentacji zwigzanej z czasem pracy pracownikow,

d) prowadzenie dokumentacji dotyczacej doskonalenia zawodowego pracownikéw;

w zakresie spraw socjalnych i bytowych:

a) okreslanie potrzeb socjalnych i bytowych zatogi oraz organizowanie opieki socjalnej nad
emerytami i rencistami,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem zaktadowym funduszem $wiadczen
socjalnych,

¢) wspétdziatanie z lekarzem uprawnionym do badan profilaktycznych i stuzbg bhp
w zakresie zapewnienia pracownikom wihasciwej opieki zdrowotne;j;

prowadzenic spraw w zakresie wydawania upowaznien do kontroli, upowaznien do

nakladania grzywien w drodze mandatu karnego 1 delegowania pracownikow

Wojewddzkiej Stacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem pracownikéw w szkoleniach zewngtrznych.

§ 35. Do zadan Wieloosobowego Stanowiska Pracy Radey Prawnego nalezy

w szczegdlnosct:

1)

2)

3)

4

5)

6)

obstluga prawna Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego jako organu zespolonej
administracji rzadowej w wojewddztwie w zakresie postgpowania administracyjnego,
egzekucyjnego, karnego oraz w sprawach o wykroczenia;

obsluga prawna Wojewddzkiej Stacji jako podmiotu leczniczego w zakresie spraw
majgtkowych, organizacyjnych oraz zastgpstwo procesowe;

opiniowanie projektéw zarzgdzen Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego i Dyrektora
Wojewaddzkiej Stacji;

informowanie pracownikow Wojewodzkiej Stacji o zmianach w obowigzujacym stanie
prawnym w zakresie dotyczacym dzialania Wojewdédzkiej Stacji;

sporzadzanie opinii prawnych, udzielanie porad prawnych oraz wyjasniefr pracownikom
Wojewddzkiej Stacji w zakresie stosowanego przez nich prawa;

Opiniowanie projektéw umoéw zawieranych przez Wojewddzka Stacje, w tym z zakresu

zaméwien publicznych.

§ 36. Do zadan Stanowiska Pracy de Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy

w szczeg6lnosei:

1y

przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw 1 zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz informowanie pracodawcy o stwierdzonych

zagrozeniach zawodowych, wraz z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen;
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2)

3)

4

5)

sporzgdzanie i przedstawianiec Dyrektorowi Wojewodzkiej Stacji, co najmniej raz w roku,
okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajgcych propozycje
przedsiewziec technicznych i organizacyjnych majgcych na celu zapobieganie zagrozeniom
zycia i zdrowia pracownikow oraz poprawe warunkow pracy;

opiniowanie szczegdlowych instrukcji dotyczacych bezpieczefistwa i higieny pracy
na poszczego6lnych stanowiskach pracy;

udzial w ustalaniu okolicznodci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz zachorowan
na choroby zawodowe, a takze prowadzenie dokumentacji w tych sprawach;

udzial w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wigze si¢ z wykonywana praca;

prowadzenie szkolen pracownikow w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy.

§ 37. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Ochrony Przeciwpozarowej nalezy

w szczegblnosci:

D)
2)
3)

1)

2)

3)

4)
5)

)

kontrola stanu bezpieczenstwa pozarowego budynkéw i pomieszezen Wojewdodzkiej Stacii;
instruktaz oraz szkolenie pracownikow w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

nadzér nad utrzymaniem w nalezytym porzadku drég pozarowych, ewakuacyjnych,
komunikacyjnych, srodkéw alarmowania 1 lacznosci, punktéw czerpania wody do celéw

gasniczych oraz terminowoscig przegladéw sprzetu przeciwpozarowego.

§ 38. Do zadan Stanowiska Pracy Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci, nalezy:
doskonalenie i nadz6r nad funkcjonowaniem wdrozonych w Wojewddzkiej Stacji systeméw
zarzadzania;

zarzadzanie dokumentacjg ogdlng systemu zarzadzania tj. Ksigga Jakosci Wojewddzkiej
Stacji, procedurami ogolnymi, procedurami ogélnymi Dzialu Laboratoryjnego
i instrukcjami zwigzanymi z procedurami ogélnymi;

zarzgdzanie programem auditéw wewnetrznych oraz nadzorowanie dziatan korygujgcych
i zapobiegawczych podejmowanych w Wojewddzkiej Stacji zgodnie z obowigzujgcym
systemem zarzadzania;

udzial w przygotowywaniu rocznych przegladéw zarzadzania;

wspOlpraca z jednostkg akredytacyjng oraz reprezentowanie Wojewddzkiej Stacji

na zewngetrz w sprawach zwigzanych z systemem zarzgdzania,

§ 39. Do zadan Inspektora Ochrony Danych, nalezy:
informowanie administratora oraz pracownikéw, ktoérzy przetwarzajg dane osobowe,

o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy rozporzadzenia oraz innych przepiséw
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o ochronie danych obowigzujgcych w Unii lub w parstwach czionkowskich i doradzanie
w te) sprawie;

2) udzielanie na zadanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
ich wykonania;

3) wspdlpraca z organem nadzorczym;

4) monitorowanie przestrzegania przepisébw o ochronie danych oraz polityk administratora,
w tym dokonywanie podzialu obowigzkéw, realizowanie dzialan zwickszajgecych
$wiadomosé;

5) organizowanie szkolen personelu uczestniczgcego w  operacjach przetwarzania

oraz powiazanych z tym audytow.

Rozdzial 5

Dzialalno$é lecznicza i udzielane Swiadezenia zdrowotne

§ 40. 1. Dzialalnos¢ lecznicza prowadzona w Wojewodzkiej Stacji polega na udzielaniu
ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych i promocji zdrowia.

2. Zakres udzielanych $wiadezen zdrowotnych obejmuje wykonywanie badan
diagnostycznych materiatu biologicznego pobranego od ludzi.

3. Miejscem udzielania $wiadczen zdrowotnych jest siedziba Wojewddzkiej Stacji.

§ 41. Proces wykonywania badan diagnostycznych materiatu biologicznego pobranego

od ludzi obejmuje:

1) przyjmowante prébek do badan laboratoryjnych w Punkcie Przyjmowania Probek;

2) rejestrowanie (kodowanie) probek w Centralnym Rejestrze;

3) prowadzenie badan diagnostycznych metoda posiewu, identyfikacji biochemicznej,
serologiczng, preparatu bezposredniego, metodg dekantacji, metoda Fausta, metoda
immunoenzymatyczna ELISA, immunoftuorescencyjng IF, metoda molekularng Real Time
RT PCR;

4) autoryzacj¢ wynikéw badan przez osoby upowaznione i zatwierdzenie przez Kierownika
Oddzialu Mikrobiologii i Parazytologii;

5) wydawanie klientowi wynikéw badan w formie sprawozdania z badan.

§ 42. W trakcie udzielania $wiadczenia zdrowotnego pacjent ma prawo do uzyskania

wszelkich niezbednych wyjadnien i informacji zwigzanych z jego wykonywaniem.

§ 43. Wojewddzki Inspektor Sanitarny moze okresli¢, w drodze zarzgdzenia, szczegdlowe

zasady, standardy postepowania i procedury wykonywane w poszezegdlnych komérkach
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organizacyjnych Wojewoddzkiej Stacji w celu zapewnienia wiasciwego poziomu i jakosci

$wiadczen zdrowotnych,

§ 44. Swiadczenia zdrowotne sa udzielane w dniu zgloszenia lub w uzgodnionym terminie.

§ 45. 1. Wojewodzka Stacja udziela $wiadezen zdrowotnych bezplatnie lub odplatnie,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. W przypadku udzielania $wiadczenia zdrowotnego, ktore nie jest finansowane ze
$rodkéw publicznych pacjent przed rozpoczeciem udziclania $wiadczenia jest informowany
o wysokoscei i zasadach odplatnosci.

3. Swiadczenia zdrowotne, ktére nie sg finansowane ze S$rodkéw publicznych sg
realizowane na podstawic umowy zlecenia.

4. Cennik swiadczen zdrowotnych, udzielanych przez Wojewodzkg Stacje odplatnie, stanowi
zatgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Cennik udostgpniony jest w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz

w siedzibie Wojewodzkiej Stacii.

§ 46. 1. Dokumentacja medyczna w WojewoOdzkiej Stacji jest udostepniana zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Cennik oplat za udostepnienie dokumentacji medycznej stanowi zalgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

3. Cennik udostepniony jest w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej

oraz w siedzibie Wojewddzkiej Stacji.

§ 47. 1. Wojewddzka Stacja realizujac swoje zadania wspélpracuje z innymi podmiotami
wykonujgcymi dziatalno$é lecznicza w zakresie ciaglosci przebiegu procesu udzielanych
$wiadczen zdrowotnych zgodnie z przepisami prawa i postanowieniami zawartych umow
i porozumien.

2. Wojewddzka Stacja na biezgco informuje podmioty wykonujace dziatalnosé lecznicza

o zakresie udzielanych $wiadczen zdrowotnych.

Rozdzial 6

Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw

§48.1. Wojewodzki Inspektor Sanitarny przyjmuje obywateli w sprawach skarg
i wnioskow w godzinach pracy Wojewodzkiej Stacji oraz jeden raz w wyznaczonym dniu
tygodnia po godzinach pracy.

2. Na zyczenie interesanta skarga ztozona ustnie powinna by¢ przyjeta do protokolu.
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3. Przyjete skargi i wnioski sg ewidencjonowane przez wyznaczonego pracownika
w Centralnym rejestrze skarg i wnioskow, prowadzonym w Wojewdodzkiej Stacji.

4, Centralny rejestr skarg i wnioskéw prowadzony jest przez Oddzial Organizacji,
Planowania i Analiz.

5. Kwalifikacji skarg i wnioskow dokonuje Wojewoddzki Inspektor Sanitarny lub jego
Zastepea.,

6. Wojewddzki Inspektor Sanitarny przedkiada Wojewodzie Lubuskiemu analize skarg

i wnioskow w terminie wskazanym przez Wojewodg.

Rozdzial 7

Postanowienia konicowe

§ 49. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, ustawy o dzialalnosci leczniczej, ustawy

o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie.

§ 50. Zasady i tryb wykonywanych czynnosci kancelaryjnych przez pracownikéw
Wojewodzkiej Stacji okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

§ 51. Interpretacja niniejszego regulaminu oraz udzielanie wyjasnien nalezy do Dyrektora

Wojewddzkiej Stacji.

§ 52. Regulamin oraz zmiany regulaminu ustala Dyrektor Wojewddzkiej Stacji w drodze

zarzagdzenia wewngetrznego, a zatwierdza Wojewoda Lubuski.
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