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REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ W WOJEWODZKIEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

§1

Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla organizacje,
tryb pracy oraz kompetencje komisji przetargowej powolanej do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktorego wartosé
szacunkowa przekracza wartos¢ okreslong w art., art.2 ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP, tj. 170 000
zloty.
Komisja Przetargowa zwana dalej ,,Komisja” dziata w oparciu o nastepujgce przepisy:
ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r, Prawo zaméwien publicznych (. Dz, U, z 2024 r. poz.
1320 ze zm.),-zwang dalej ,,P.zp”, oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie,

~ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483
ze zm.), o wartosci ponizej oraz powyzej kwot, o ktdrych mowa w art. 3 ustawy Prawo
zambwien publicznych,
postanowienia Regulaminu zamdwien publicznych obowigzujgcego w WSSE w Gorzowie
Wikp.
postanowienia niniejszego regulaminu

§2

. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego,

powolywanym do ocenty wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajgcego, czynnodei w
postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powolania zarzadzeniem Dyrektora

WSSE i dziala do momentu zakoniczenia postepowania.

. Dyrektor WSSE, czlonkowie Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnodei

zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby moggce wplynaé na wynik tego postgpowania lub osoby
udzielajgce zamdwienia przed rozpoczgciem wykonywania czynnodei zwigzanych z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia skladajg oswiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznoscei, o ktérych mowa w art. 56 Pzp.

Wzdér Wniosku o powolanie komisji przetargowej, stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.,

Wz6r wniosku o uzupelnienie, zmiany, odwotania skladu komisji przetargowej, stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§3

Komisja przygotowujge postepowanie o udzielenia zamdéwienia, w szezegolnodci przy gotowuje
i przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi WSSE:

a) projekt Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia (SWZ) oraz modyfikacje SWZ,
sporzadzone zgodnie z przepisami ustawy Pzp,

b) projekty innych dokumentow,

¢) protokoly z posiedzen komisji,




d) projekty korespondencji prowadzonej z wykonawcami i innymi podmiotami w trakcie
postgpowania o udzielanie zamoéwienia, w szczegolnoéci korespondencje z Prezesem
Urzgdu Zaméwien Publicznych,

¢) wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz
propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewasnienia postgpowania o
udzielenie zamOwienia,

f) projekt odpowiedzi na odwolanie.

§4

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnoéci w sposob bezstronny, rzetelny i

obiektywny, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i

doswiadczeniem.,

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego obowigzkéw nalezy w

szczegolnosei:

a) reprezentowanie Komisji przetargowe;j,

b) podzial migdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

¢) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia postepowania pod wzgledem zgodnosci z
procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo zamdéwien publicznych,

¢) informowanie Dyrektora WSSE o problemach zwigzanych z pracami w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

) odebranie oswiadczen od oséb powotanych do skladu komisji przetargowej o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosei, o ktérych mowa w art. 56 Pzp

- przed odebraniem oswiadczenia przewodniczgey uprzedzi osoby skiadajace o$wiadczenia o
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego odwiadczenia.

3.

Do obowigzkéw zastepey przewodniczgcego nalezy:

a) reprezentowanie komérki merytorycznei,

b) nadzorowanie  prawidtowego prowadzenia postepowania pod  wzgledem
merytorycznym,

¢) zastgpowanie przewodniczacego Komisja w przypadku jego nieobecnosci.

Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnoscei:

a) przygotowywanie projektu specyfikacji warunkéw zaméwienia, modyfikacji
specyfikacji oraz wymaganych ogloszen,

b) przekazywanie do publikacji ogloszen w Biuletynie Zamowien Publicznych na
zasadach okreslonych w ustawie oraz zamieszczanie ich na stronie prowadzonego
postepowania

¢) przygotowywanie projektéw zawiadomien Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych,
zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych, w szczegdlnosci zawiadomien o
wszczgeiu postgpowania w trybie postgpowania z wolnej reki, negocjacjii z
ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia i dialogu konkurencyjnego,

d) zamieszczanie na stronie prowadzonego postepowania informacji dotyczgeych
postepowania w zakresie wymaganym w ustawa,

€) sporzadzanie protokoléw z posiedzent komisji oraz protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wraz z zalgcznikami




f) kompletowanie dokumentéw w toku prowadzonego postgpowania przetargowego i
zapewnienie  przechowywania dokumentacji w  sposéb  uniemozliwiajgcy
zdekompletowanie oraz zapoznanie si¢ z jej tredcig 0séb nicupowaznionych,

g) przygotowywanie ostatecznej wersji pism we wszystkich sprawach zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem.

. Do obowigzkow czlonkéw Komisji przetargowej, nalezy w szczegélnosei:

a) udziatl w posiedzeniach 1 pracach Komisji,

b) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na pytania wykonawcéw wniesione w
postepowaniu,

¢) merytoryczne zbadanie i ocena wnioskéw oraz ofert zlozonych w postgpowaniu,

d) nieujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji przetargowej, w tym
w szezegOlnodci dotyczacych przebiegu badania i oceny ofert a takze informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa

e) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na odwolanie

f) wykonywanie, na polecenie przewodniczacego Komisji, innych czynnosci zwigzanych
7 jej pracami,

g) niezwloczne informowanie przewodniczacego Komisji o okolicznodciach, ktdre
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci

specjalnych, komisja moze powotaé bieglego.

. Biegly jest zobowiagzany do zlozenia o§wiadczen na podstawie art. 56 Pzp.
. Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie

Przewodniczacego komisji bierze udziela w posiedzeniach Komisji z glosem doradezym 1
udziela dodatkowych wyjasnien.

. Wzor wniosku o powolanie biegtego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§5

. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uplywie terminu skiadania ofert, nie pozniej niz

nastepnego dnia po dniu, w ktérym uplynat termin sktadania ofert.

. Otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego.
. Podczas otwarcia ofert nastgpuje odszyfrowanie ztozonych ofert przez Wykonawcow,
. W otwarciu ofert uczestniczg osoby powotane do sktadu komisji przetargowej.

W czynnodciach komisji mogg wzigé udzial osoby powotane w sktad komisji, a takze
jezeli jest powolany — biegly.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Komisja przetargowa sporzadza protokdt z otwarcia ofert,
ktéry opublikowany zostaje na stronie prowadzonego postgpowania.

Po zapoznaniu si¢ Komisji z ofertami zlozonymi przez wykonawcow, cztonkowie komisji
i inne osoby sktadaja pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosei
zawartych w art. 56 ust 2 ustawy Pzp.

Komisja przetargowa poprawia w ofercie omylki, o ktérych mowa w art. 223 ust, 2 Pzp, i
niezwlocznie za posrednictwem strony prowadzonego postepowania zawiadamia
Wrykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Komisja bada czy oferty wykonawcow nie podlegaja odrzuceniu, oraz czy wykonawcy nie
podlegaja wykluczeniu.
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Z ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza si¢ wykonawcow, jezeli
zachodzg przestanki wskazane w ustawie Pzp. Wykluczenie wykonawcéw moze nastapié
na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia

Ofert¢ odrzuca si¢ w przypadkach okre§lonych w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, Komisja moze zadaé udzielenia przez
wykonaweow wyjasnien dotyczacych tredci ztozonych przez nich ofert i dokumentéw.
Komisja ocenia oferty wylacznie na podstawie przyjetych kryteriéw i przypisanych im
wag.

Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzgdzié¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert
zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

Po dokonaniu oceny ofert Komisja przedstawia Dyrektorowi WSSE propozycje
rozstrzygnigcia postgpowania.

Dyrektor WSSE zatwierdza propozycje komisji.

W przypadku podjgeia czynnosci z naruszeniem prawa Dyrektor WSSE stwierdza jej
niewaznosc.

Na polecenie Dyrektora WSSE Komisja powtarza uniewazniong czynno$é, podjeta z
naruszeniem prawa.

W przypadku wniesienia odwolania na czynnosci podjete przez zamawiajacego,
przewodniczgcy Komisji przekazuje tre$¢ odwolania wraz ze stanowiskiem Komisji
Dyrektorowi WSSE lub osobie przez niego upowaznionej do rozpatrzenia.

Komisja sporzadza protokét z posiedzenia komis;i.

§6
Komisja przetargowa konczy prace zwigzane z udzieleniem zaméwienia publicznego z
dniem:
a) pisemnego wycofania wniosku o przeprowadzenie postepowania przez komoérke
wnioskujgca,
b) zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego,
€) uniewaznienia postgpowania,
Po zakonczeniu prac komisji dokumentacja przechowywana jest w Oddziale
Administracyjno-Technicznym oraz Zaméwien Publicznych.




