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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

NA ŚWIADCZENIE USŁUGI UBEZPIECZENIA GRUPOWEGO NA ŻYCIE PRACOWNIKÓW WOJEWÓDZKIEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ 
W GORZOWIE WLKP. ORAZ CZŁONKÓW ICH RODZIN

Postępowanie na wybór wykonawcy usługi prowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. Nr, poz. 907, 984, 1047 z późn. zm.)
I. Zamawiający: 

Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gorzowie Wlkp. ul. Mickiewicza 12B 

tel: 95  7226057;  faks:  95  7224652;    e-mail:  wsse@wsse.gorzow.pl
II. Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie 
z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PZP.
III. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest ubezpieczenie grupowe na życie pracowników Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie Wlkp. oraz członków ich rodzin.
Opis przedmiotu oraz zakres zamówienia określa „szczegółowy opis przedmiotu zamówienia” stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ.

IV. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 

V. Wspólny słownik zamówień (CPV):
66.51.10.10-5 – usługi ubezpieczeń na życie
VI. Zamówienia uzupełniające.

Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających na podstawie art. 67 
ust. 1, pkt 6 ustawy PZP, stanowiących nie więcej niż 15% wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień. 
VII. Oferty wariantowe.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

VIII. Umowy ramowe.

Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej.

IX. Termin wykonania zamówienia.
Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia: 36 miesięcy. Od 01.03.2014r do 28.02.2017r.
X. Warunki udziału w postępowaniu i ich opis oraz sposób dokonywania oceny spełniania tych warunków.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

· posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 
- warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada aktualną koncesję, zezwolenie lub licencję do prowadzenia działalności ubezpieczeniowej.
· posiadania wiedzy i doświadczenia
- warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje) należycie w okresie ostatnich 3lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, minimum 3 podobne (główne) usługi. Za usługę podobną Zamawiający uzna: ubezpieczenie grupowe dla min. 160 osób, o wartości nie mniejszej niż 200.000,00 zł. brutto, której okres trwa co najmniej 12 miesięcy.
· dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

· sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowania Wykonawcy mają obowiązek złożyć:
a. Koncesję, zezwolenie lub licencję na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej

· W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum/ Spółka Cywilna), Wykonawcy w/w dokument składają wspólnie.
b. Wykaz wykonanych (a w przypadku świadczeń okresowych również wykonywanych) usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz, których usługi zostały wykonane, według wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SIWZ oraz dowody, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

· W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum/ Spółka Cywilna), Wykonawcy składający ofertę wspólną składają jeden wspólny wykaz.
3. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu:
Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie odbywała się w oparciu 
o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wymienionych w pkt XI SIWZ. 
Z treści dokumentów i oświadczeń złożonych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu musi jednoznacznie wynikać, ze Wykonawca spełnia wyżej postawione warunki. Ocena będzie dokonana na zasadzie spełnia/ nie spełnia – zgodnie z drukiem własnym Zamawiającego pt: „Informacja o spełnianiu przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego”, – który będzie stanowił załącznik do protokołu postępowania w trybie przetargu nieograniczonego zgodnego z Rozporządzeniem Prezesa rady Ministrów z dnia 26 października 2010r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz.U. z 2010r. nr 223 poz. 1458). 

4. Przedsiębiorcy prowadzący działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej będą traktowani jako Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (wyrok ZA UZP/ZO/0-1089/05). 

5.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum, Spółka cywilna) warunek braku podstaw do wykluczenia na podst. art. 24 ust. 1 musi być spełniony przez każdego z członków Konsorcjum/ wspólników Spółki cywilnej osobno. 

6. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców na podstawie przepisów zawartych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy P.Z.P., którzy nie potwierdzą spełniania warunków postawionych przez Zamawiającego. Oferta wykonawcy wykluczonego z postępowania zostanie odrzucona.
XI. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
1. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu (art. 22 ust. 1 ustawy P.Z.P.) oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy P.Z.P. i nie podleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 2 ustawy P.Z.P. Zamawiający żąda, aby Wykonawca załączył do oferty:
a. oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 i nie podleganiu wykluczeniu 
z postępowania o udzieleniu zamówienia na podstawie art. 24 ust. 2 ustawy P.Z.P. (zał. nr 3 do SIWZ); 
· W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum/ Spółka cywilna) oświadczenie składa każdy z członków Konsorcjum/ wspólników Spółki cywilnej. 

b. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy P.Z.P. wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert w:
· postępowaniu o udzielenie zamówienia; a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy P.Z.P.
· W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum/ Spółka Cywilna), w/w dokument składa każdy z członków Konsorcjum/ wspólników Spółki cywilnej.

· WARUNEK AKTUALNOŚCI SPEŁNIAĆ BĘDZIE RÓWNIEŻ DOKUMENT WYSTAWIONY Z DATĄ WCZEŚNIEJSZĄ I POTWIERDZONY PRZEZ ORGAN WYDAJĄCY W WYMAGANYM TERMINIE.
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy mają obowiązek także złożyć:

a. Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP, albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ.
· W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum/ Spółka Cywilna), w/w dokument składa każdy 
z członków Konsorcjum/ wspólników Spółki cywilnej.
b. jeżeli Wykonawca przy realizacji zamówienia polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, musi do oferty załączyć pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
3. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy P.Z.P., polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy P.Z.P. a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w SIWZ w pkt X i XI ppkt (na podst. § 1 ust. 6 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2013 r., nr 0, poz. 231).
4. Wykonawcy zagraniczni: 

a. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt XI ppkt. 1 lit. b) – (tj. KRS dla art. 24 ust 1 pkt 9 ustawy P.Z.P.) składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające odpowiednio, że:

b.1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;

b.2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

b. Dokumenty, o których mowa w ppkt 4 lit. b – b1. i b.2 oraz lit. c, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu ofert. 

c. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ppkt 4 lit. a) zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Przepis § 2 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2013. nr 0 poz. 231) stosuje się odpowiednio.
5. Informacja o pozostałej zawartości oferty Wykonawcy 

4.1 Wykonawca musi dodatkowo załączyć do oferty: 

a)  prawidłowo wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz „oferty cenowej” (wzór - zał. nr 2 do SIWZ). Wszystkie pola puste i wykropkowane (stanowiące o treści oferty Wykonawcy) muszą być wypełnione przez Wykonawcę;
b)  w przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do wniosku musi być dołączone stosowne upoważnienie lub pełnomocnictwo (W FORMIE ORYGINAŁU LUB KOPII POŚWIADCZONEJ ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM PRZEZ NOTARIUSZA (SĄD OKRĘGOWY W WARSZAWIE – SYGN. AKT V CA 85/07), określające zakres czynności do których jest umocowany;
c) prawidłowo wypełnione i podpisane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną Oświadczenie o podwykonawcach – załączyć w przypadku udziału podwykonawców (wzór - zał. nr 4 do SIWZ);
d) oświadczenie o woli współpracy Wykonawców wspólnie przystępujących do postępowania podpisane przez wszystkich wykonawców. Oświadczenie musi zawierać następujące informacje: 
- 
nazwy i adresy Wykonawców, którzy wspólnie przystępują do postępowania przetargowego;

- 
wyznaczenie Lidera do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego wraz z nazwą zadania - 
tytułem postępowania.

Osoba upoważniona przez Lidera do reprezentowania musi posiadać stosowne upoważnienie;
e) w przypadku złożenia oferty przez spółkę cywilną należy załączyć upoważnienie lub pełnomocnictwo ustanawiające pełnomocnika do reprezentowania s.c. w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
4.2 Ponadto Zamawiający zaleca załączyć do oferty podpisany lub zaparafowany przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy – Projekt Umowy (wzór – zał. nr 7 do SIWZ) - (zaleca się wypełnienie Projektu umowy w części dotyczącej Wykonawcy i jego oferty.) – nie jest wymagane załączanie Projektu umowy do oferty. W sytuacji braku w ofercie Projektu umowy Zamawiający uzna, że Wykonawca zapoznał się z jego treścią i akceptuje zawarte w nim warunki (na podstawie oświadczenia zawartego w Formularzu Oferty cenowej).
6. Wszystkie wymagane dokumenty muszą być dostarczone w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” wraz z podpisem lub parafką Wykonawcy lub osoby przez niego upoważnionej.
7. Oferta oraz wszystkie dokumenty i oświadczenia do niej załączone, muszą być podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
8. W przypadku, kiedy ofertę składają Wykonawcy występujący wspólnie (Konsorcjum/Spółka Cywilna), oferta oraz wszystkie dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt XI SIWZ muszą być podpisane przez upoważnionego Lidera Konsorcjum/Przedstawiciela.

9. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożą oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 oraz art. 26 ust. 2d ustawy lub, którzy nie złożyli pełnomocnictw albo, którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 oraz art. 26 ust. 2d ustawy, zawierające błędy lub, którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie chyba, że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy / usługi wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
10. W przypadku załączenia do oferty innych dokumentów niż wymagane przez zamawiającego (np. materiałów reklamowych i informacyjnych) zaleca się aby stanowiły one odrębną część, niezłączoną z ofertą w sposób trwały. Dokumenty takie nie będą podlegały ocenie przez Zamawiającego.
11. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, a każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski powinien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski wraz z podpisem lub parafką Wykonawcy lub osoby przez niego upoważnionej, przy czym wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.
12. Jeżeli złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub kopii notarialnie poświadczonej.
13. W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
14. Jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie (Konsorcjum/Spółka Cywilna) zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców (umowa Konsorcjum), w przypadku przedsiębiorców prowadzących działalność w formie Spółki Cywilnej - umowę Spółki.

15. Złożenie przez Wykonawcę fałszywych lub stwierdzających nieprawdę informacji (dokumentów, załączników, oświadczeń itp.) mających wpływ na wynik prowadzonego postępowania powoduje wykluczenie Wykonawcy z przetargu na każdym jego etapie, zgodnie z dyspozycją art. 24 ust. 2 pkt. 3 ustawy P.Z.P. Osoba lub osoby składające ofertę ponoszą pełną odpowiedzialność za treść złożonego oświadczenia woli na zasadach określonych w art. 297 §1 Kodeksu Karnego.

XII. Sposób przekazywania informacji (porozumiewanie się z Wykonawcami).

· Postępowanie o udzielenie zamówienia z zastrzeżeniem wyjątków określonych 
w ustawie prowadzi się w formie pisemnej (art. 9 ust. 1 ustawy P.Z.P. w powiązaniu 
z art. 27 ust. 1 i 2 ustawy P.Z.P.) w języku polskim (art. 9 ust. 2 ustawy P.z.p.).

· Wszelkie zapytania dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia należy kierować w godzinach urzędowania Zamawiającego, tj:

od godziny 7:25 do 15:00 w dni robocze, na adres Zamawiającego 

 ul. Mickiewicza 12B, 66-400 Gorzów Wlkp., 

Komórka ds. Zamówień Publicznych
fax :  95/7224652
lub e-mail: wsse@wsse.gorzow.pl

· Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ zgodnie z art. 38 ustawy P.Z.P. Wszelkie zapytania do SIWZ należy do Zamawiającego kierować w formie pisemnej.
· W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma Zamawiającego 
z późniejszą datą.

· W postępowaniu bierze udział Kancelaria Brokerska z siedzibą ul. Kosynierów Gdyńskich 105/2, 66-400 Gorzów Wlkp. na podstawie Pełnomocnictwa udzielonego przez Zamawiającego:
Ryszard Franczuk - broker

tel. 95/720 55 00, 601725140; e-mail: ryszard.franczuk@kb-faktor.pl
· Korespondencja przesłana pisemnie pocztą, kurierem, za pomocą faksu lub pocztą elektroniczną po godzinach urzędowania (tj. która wpłynie do Zamawiającego 
po godzinie 15:00) zostanie zarejestrowana w następnym dniu pracy Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 38 ust. 1 ustawy P.Z.P.
· Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 
i Wykonawcy przekazują sobie pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną (art. 27 ust. 1 ustawy P.Z.P.). Forma elektroniczna spełnia warunek pisemności, jeżeli jest opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub stanowi załącznik w formie skanu dokumentu zawierającego podpis. 

· Zamawiający żąda od Wykonawcy potwierdzenia faktu otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji wysyłanych drogą elektroniczną lub faksem (art. 27 ust. 2 ustawy P.Z.P.). 

XIII. Podwykonawcy.

1. Zamawiający dopuszcza możliwość udziału podwykonawców w realizacji zadania.

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie tej części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom (zał. nr 4 do SIWZ).
3. Brak powyższej informacji w ofercie oznaczać będzie, że Wykonawca nie będzie korzystał 
z podwykonawstwa przy realizacji zamówienia.

XIV. Termin związania ofertą. 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert (z zastrzeżeniem zapisów art. 85 ust. 2-4 oraz art. 182 ust. 6 ustawy P.Z.P.). Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XV. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Wykonawca zobowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2. Wykonawca powinien zapoznać się z całością niniejszej dokumentacji.

3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w jednym egzemplarzu, w formie pisemnej w języku polskim. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, a każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski powinien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski wraz z podpisem lub parafką Wykonawcy lub osoby przez niego upoważnionej, przy czym wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

4. Wszystkie wymagane dokumenty należy wypełnić starannie i zgodnie z ich brzmieniem oraz wskazówkami Zamawiającego.

5. Oferta oraz wszystkie dokumenty i oświadczenie do niej załączone, muszą być podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

6. W przypadku, kiedy ofertę składają Wykonawcy występujący wspólnie (Konsorcjum/Spółka Cywilna), oferta oraz wszystkie dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt X i XI SIWZ muszą być podpisane przez upoważnionego Lidera Konsorcjum/Przedstawiciela.

7. Wszystkie wymagane dokumenty muszą być dostarczone w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” (podpisem lub parafką) przez Wykonawcę lub osobę przez niego upoważnioną.
8. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający zastrzega, że nie będzie zwracał dokumentów składających się na ofertę.

9. Zaleca się, aby wszystkie kolejne strony lub kartki oferty („Oferta cenowa” wraz 
z załącznikami stanowiącymi całość złożonej dokumentacji) były kolejno ponumerowane (łącznie ze stroną tytułową), podpisane lub zaparafowane przez Wykonawcę oraz spięte w sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek z kartek.

10. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

11. Oferta musi być złożona w terminie podanym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
12. Zaleca się, aby Oferta była umieszczona w 2 zamkniętych kopertach. 

Koperta zewnętrzna powinna być zaadresowana na Zamawiającego, tj.

Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
ul. Mickiewicza 12B, 66 - 400 Gorzów Wlkp. 
Komórka ds. Zamówień Publicznych
oraz oznakowana następująco:

„OFERTA – UBEZPIECZENIE GRUPOWE –OAT.272.40.2013”

Nie otwierać przed dniem otwarcia ofert tj. 20.12.2013 r., godz. 1015.
13. Koperta wewnętrzna powinna zawierać ofertę i być zaadresowana na Wykonawcę tak, by można ją było odesłać w przypadku złożenia oferty po terminie.

14. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. nieprawidłowy opis lub adres na kopercie potraktowanie oferty jako zwykłej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce składania ofert w terminie określonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

15. Ofertę przed upływem terminu składania ofert można zmienić lub wycofać. Wykonawca może wprowadzać zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu składania ofert, przy czym:

· przypadku wycofania ofert Wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę wycofuje w zamkniętej kopercie zaadresowanej jak w ppkt 12 niniejszej SIWZ z dopiskiem WYCOFANIE. Koperty oznaczone napisem WYCOFANIE będą otwierane w pierwszej kolejności, koperty wewnętrzne ofert wycofanych nie będą otwierane. Oferty wycofane zostaną zwrócone po terminie składania ofert.

· w przypadku zmiany oferty Wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę zmienia, określając zakres i rodzaj zmian, a jeśli oświadczenie o zmianie pociąga za sobą konieczność wymiany, czy też przedłożenia nowych dokumentów, Wykonawca winien złożyć te dokumenty. Powyższe oświadczenie i ewentualne dokumenty należy zamieścić w zamkniętej kopercie zaadresowanej jak w ppkt 12 niniejszej SIWZ z dopiskiem ZMIANY. Koperty te zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany.

16. Wykonawca, składając ofertę może zastrzec, że nie mogą być udostępniane znajdujące się w jego ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżenie winno być wówczas dokonane poprzez złożenie oferty w dwóch częściach opisanych jako „część jawna oferty” i jako „część tajna oferty”. Oferta złożona bez podziału na części jest ofertą jawną. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o której mowa w art. 86 ust. 4, czyli dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

Oferta powinna zawierać wypełnione i podpisane przez osobę do tego uprawnioną dokumenty i oświadczenia wymagane w pkt X i XI SIWZ.

XVI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 
1. Ofertę należy dostarczyć/przesłać na adres Zamawiającego do dnia 20.12.2013 r. do godz. 1000 Zamawiający dokona otwarcia ofert w dniu 20.12.2013 o godz. 1015 w swojej siedzibie.

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwę(y) (firmy) oraz adres(y) Wykonawców, 
a także informacje dotyczące ceny.

4. W przypadku złożenia oferty po terminie składania ofert zastosowanie ma art. 84 ust. 2 ustawy P.Z.P.

XVII. Opis sposobu obliczania ceny. 

1. Cenę oferty należy obliczyć sporządzając kalkulację opracowaną na podstawie tabel znajdujących się w „szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia” stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ, przy założeniu, że do ubezpieczenia przystąpi 100% pracowników obecnie ubezpieczonych, tj. 
Wariant ubezpieczenia nr I: 38 osób

Wariant ubezpieczenia nr II: 125 osoby 

2. Cenę oferty należy policzyć uwzględniając zakres usługi podany przez Zamawiającego 
w „Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia” stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.
3. Wysokość składki miesięcznej dla jednej osoby wynikająca z zaoferowanej ceny będzie niezmienna przez cały okres trwania umowy.
4. Zaoferowana stawka składki za jednego ubezpieczonego nie może być większa niż 42,00 zł w wariancie ubezpieczenia nr I oraz nie większa niż 42,00 zł w wariancie ubezpieczenia nr II.
5. Ostateczna wysokość wynagrodzenia uzależniona jest od ilości osób faktycznie przystępujących do ubezpieczenia. 
6. Cenę należy obliczyć wg poniższego wzoru
[image: image1.png]C=C+Cy




Gdzie:

C- cena oferty

CI– wysokość miesięcznej składki ubezpieczeniowej w wariancie ubezpieczenia nr I za jedną osobę

CII- wysokość miesięcznej składki ubezpieczeniowej w wariancie ubezpieczenia nr II za jedną osobę

7. Wszystkie ceny, w tym ceny jednostkowe, należy podać w polskich złotych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
8. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia z uwzględnieniem wszelkich opłat i podatków oraz postanowień zawartych w niniejszej SIWZ, wynikające wprost z określonego zakresu rzeczowego, jak również inne elementy niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia. 
9. Zamawiający poprawia w ofercie omyłki w sposób zgodny z zapisami art. 87 ust. 2 ustawy P.Z.P.
a) jeżeli istnieje rozbieżność pomiędzy podaną w Formularzu ofertowym wartością podaną ogółem słownie, a wartością podaną liczbowo to przyjmuje się za prawidłowe przeliczenie wartości liczbowej z zastrzeżeniem, że każda wartość brutto we wszystkich pozycjach w Formularzy ofertowym jest prawidłowa.
XVIII. Informacja dotycząca walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.
Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone w PLN.
XIX. Kryteria oceny ofert.
1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2. Sposób oceny ofert: Zamawiający dokona oceny tylko ważnych ofert.
3. Dla oceny oferty będzie stosowana punktacja max 100 pkt = 100%. Zamawiający przy wyborze oferty będzie kierował się następującymi kryteriami oceny ofert:
A. - kryterium „cena”: waga 30%

B. - kryterium „wysokość świadczeń”: waga 70% (w tym po 35% dla każdego wariantu ubezpieczenia).

A – kryterium „cena”

Obliczanie ilości punktów w kryterium „cena” zostanie dokonana zgodnie z poniższym wzorem:
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Gdzie:

n- numer oferty

An- liczba punktów przyznana ofercie „n” w kryterium „cena”

Cmin- najniższa cena oferty, spośród złożonych ofert nie podlegających odrzuceniu

Cn- cena badanej oferty

Cenę należy obliczyć według poniższego wzoru:
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Gdzie:

C- cena oferty

CI– wysokość miesięcznej składki ubezpieczeniowej w wariancie ubezpieczenia nr I za jedną osobę

CII- wysokość miesięcznej składki ubezpieczeniowej w wariancie ubezpieczenia nr II za jedną osobę

B – Kryterium „ wysokość świadczeń”

1) Wysokości świadczeń określonych w tabeli OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA pkt 23.

a) Świadczenia w tabeli zakres świadczeń w wariancie nr I od pkt 1 do pkt 25 – waga kryterium 1,4 % 
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b) Świadczenia w tabeli zakres świadczeń w wariancie nr II od pkt 1 do pkt 25 – waga kryterium 1,4 % 
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Wynik będzie traktowany jako suma wartości punktowych dwóch wariantów

4. Nie dopuszcza się, aby wartość podstawiana do w/w wzorów = 0,00 
5. Zamawiający dokonując oceny, zastosuje zaokrąglenia liczb do dwóch miejsc po przecinku na każdym etapie przeliczania, wartość będąca wynikiem dokonanych wyliczeń będzie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z zasadą: jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest równa 5 lub więcej to zaokrąglenie „w górę”, jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niż 5 to zaokrąglenie „w dół”.

6. Oferta z największą liczbą punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

7. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert w przedstawiają taki sam bilans punktowy kryteriów oceny ofert oraz zostały złożone oferty o takich samych wartościach, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
XX. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze najkorzystniejszej oferty.
1. Niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zawiadamia jednocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze oferty najkorzystniejszej, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firm) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zamieszcza informacje, o której mowa w ppkt 1 lit. a, również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy P.Z.P., albo 10 dni, – jeżeli zostało przesłane w inny sposób (z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 i 3 ustawy P.Z.P.).

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy P.Z.P.
XXI. Warunki umowy.
1. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.

2. Umowa jest nieważna w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w SIWZ oraz jej załącznikach.

3. Wykonawcy składający ofertę wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

4. Załącznik nr 7 do SIWZ stanowi projekt umowy dla przedmiotu zamówienia. 
5. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o terminie i miejscu podpisania umowy w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 i 3 ustawy P.Z.P. albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób (z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 ustawy P.Z.P.).

6. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia istotnych zmian do zawartej umowy, zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy P.Z.P. w stosunku do treści oferty. 
Warunki zmiany:
a) korzystne dla Zamawiającego zmiany zakresu ubezpieczenia tylko takie, które wynikać będą ze zmian ogólnych warunków ubezpieczenia Wykonawcy za zgodą obu stron;

b) zmiany unormowań prawnych, powszechnie obowiązujących;

7. Jeżeli występują zmiany w strukturze organizacyjnej Zamawiającego lub Wykonawcy, dotyczące określonych w umowie nazw, adresów, podległości, rachunków bankowych, Strony niezwłocznie informują pisemnie o tych zmianach. Zmiany 
takie nie wymagają formy pisemnej w postaci aneksu.

8. W przypadku wyboru oferty Wykonawcy prowadzącego działalność gospodarczą w postaci spółki akcyjnej, część korparycyjna umowy będzie obejmować informacje o wysokości kapitału zakładowego i kapitału wpłaconego.

9. PRZED ZAWARCIEM UMOWY Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania wybranego wykonawcy do przedłożenia Zamawiającemu: do wglądu - jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie (konsorcjum/Spółka Cywilna) zostanie wybrana - umowy regulującej współpracę tych Wykonawców w trakcie realizacji zadania, w przypadku przedsiębiorców prowadzących działalność w formie Spółki Cywilnej - umowę Spółki.

XXII. Wymagania dotyczące wadium.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XXIII. Wymagania związane z realizacją zamówienia na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy P.Z.P.
Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

XXIV. Zaliczka na poczet wykonania zamówienia.
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamówienia.

XXV. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie żąda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXVI. Środki ochrony prawnej.
Wykonawcy, który ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy P.Z.P. przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.

XXVII. INFORMACJE DODATKOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia mają zastosowanie 
przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot 
uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.
XXVIII. OCHRONA INFORMACJI

Wykonawca jest zobowiązany traktować jako poufne wszelkie informacje dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia; pozyskanych informacji nie może użyć do celów innych niż związane z realizacją umowy oraz nie może ujawniać ich osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. Informacje te mogą być ujawnione tylko pracownikom Zamawiającego i Wykonawcy w zakresie niezbędnym do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ mają zastosowanie przepisy Ustawy o ochronie informacji niejawnych.

XXIX. Załączniki do SIWZ.
Zał. nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Zał. nr 2 – formularz oferty cenowej
Zał. nr 3 – Wzór oświadczenia – dot. art. 22 ust. 1, art. 24 ust. 1 i 2 ustawy P.Z.P.
Zał. nr 4 – Wzór oświadczenia o podwykonawcach.
Zał. nr 5 – Wzór listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP, albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej.

Zał. nr 6 – Wzór wykazu wykonanych usług

Zał. nr 7 ​​– Projekt Umowy

Gorzów Wlkp., dn. 06.12.2013 r. 
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